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1. VISPARIGIE NOTEIKUMI

Sis prasibas izstradatas saskana ar “Nolikumu par nosléguma parbaudijumiem Latvijas
Universitate” (apstiprinati ar LU Senata 27.12.2011. lémumu Nr. 183) (Latvijas Universitate,
2011) un “Prasibas nosléguma darbu (bakalaura, magistra darbu, diplomdarbu un
kvalifikacijas darbu) izstradaSanai un aizstavéSanai Latvijas Universitate” (apstiprinatas ar LU
03.02.2012. rikojumu Nr.1/38) (Latvijas Universitate, 2012) un reglamenté vienotas prasibas
nosléguma darbu saturam, noforméSanai un aizstavéSanai Latvijas Universitates (turpmak
teksta — LU) Socialo zinatnu fakultate (turpmak teksta — SZF).

Kursa darbs ir studgjosa patstavigi veikts zinatnisks pétijums kada no atbilstoSajam
zinatnes jomam, kura stud€josais apliecina savas teorctiskas zinasanas nozar¢, prasmi stradat
ar informacijas avotiem, p&tnieciska darba iemanas, sp&ju izdarit patstavigus spriedumus.

Nosléguma darbs (bakalaura darbs, magistra darbs vai diplomdarbs) ir darbs, kura
izstradasana un aizstavéSana ir priekSnosacijums akadémiska grada vai profesionalas
kvalifikacijas pieskirSanai.

Bakalaura darbs ir studgjosa veikts pétijums, kas apliecina gan teorétisko un
praktisko zinasanu, gan metodisko iemanu apguvi zinatnu nozaru grupa vai nozaré studiju
programmas noteiktaja apjoma.

Magistra darbs ir studgjosa veikts pétijums, kas apliecina teorétisko un praktisko
zinasanu, metodisko un organizatorisko iemanu apguvi zinatnes nozaré vai apakSnozaré
studiju programmas noteiktaja apjoma, ka ari sp&ju veikt pétijumu ar novitates vai praktiska
lietojuma elementiem, patstavigi izdarit secinajumus.

Diplomdarbs ir studgjosa veikts pétijums, kas apliecina teorétisko, praktisko zinasanu
un metodisko iemanu apguvi izveletas profesijas standarta un studiju programmas paredzétaja
apjoma, ka ar1 spgju iegiit rezultatus ar praktiska lietojuma elementiem, patstavigi izdarit
secinajumus.

Bakalaura darba, magistra darba vai diplomdarba (turpmak teksta — nosléguma darbs)
izstradaSana un aizstavéSana ir SZF bakalaura un magistra, ka ari profesionala magistra

studiju programmas obligata gala parbaudijuma sastavdala.



2. KURSA UN NOSLEGUMA DARBA IZSTRADES POSMI

2.1. Darba temata izvele un apstiprinasana

Kursa un nosléguma darba tematu stud€joSais izvélas no studiju programmas
piedavajuma vai patstavigi saistiba ar izvéleto studiju moduli un specializaciju, vienlaicigi
ievérojot SZF studiju nodalas noteikto karttbu un konsult§joties ar attiecigas studiju
programmas pasniedz&jiem. Stud&josais savas studiju programmas noteiktajos terminos
nodalas studiju metodikim iesniedz programmas direktoram adresétu iesniegumu (atbilstosi
nodala pienemtajai kartibai). Ja nepiecieSams, potencialais darba vaditajs ar savu parakstu
apliecina, ka piekrit vadit stud&josa darbu par izvéléto tematu (sk. 1. un 2. pielikumu).

Tematu pieteikumus un darbu vaditajus apstiprina péc attiecigaja studiju programma
noteiktas kartibas saskana ar attiecigaja studiju nodala pienemto akadémiska gada kalendaru,
bet ne vélak ka:

Astonas nedélas pirms kursa darba iesniegSanas termina bakalaura un profesionalo
studiju programmas;

10 nedelas pirms bakalaura darba iesniegSanas termina bakalaura un profesionalo
studiju programmas;

10 nedelas pirms diplomdarba iesniegSanas termina profesionalo studiju programmas;

20 nedelas pirms magistra darba iesniegSanas magistra studiju programmas.

Ja darba temats netiek apstiprinats, studiju programmas direktors sniedz studentam
argumentetu atbildi individualas konsultacijas veida.

Studg&josa nosléguma darba nosaukumu (latviesu un anglu valoda), darba vaditaju un
recenzentus apstiprina ar SZF dekana noradijumu ne velak ka meénesi pirms darba
aizstaveésanas, bet izn@muma gadijumos — ne vélak ka vienu nedélu pirms darba aizstavéSanas.
Izmainas un preciz&jumi nosléguma darba temata rakstveida saskanojami ar darba vaditaju un

programmas direktoru (sk. 3. pielikumu).

2.2. Sadarbiba starp autoru un vaditaju darba izstradé. Darba izstrades posmi

CieSa sadarbiba starp darba vaditaju un darba autoru ir butisks priek$noteikums
veiksmigai darba izstradei. Stud&josais ir tiesigs individuali konsultéties ar darba vaditaju,
vina pienakums ir regulari iepazistinat vaditaju ar darba procesa starprezultatiem.

Darba izstrades posmu seciba detalizeti fiks€ta attiecigaja studiju kursa apraksta, ta ir
sada:

1)  zinatniskas literatiiras par izvéleto tematu mekl€Sana un atlase;



2)

3)
4)
5)
6)
7)

8)
9)
10)

koncepcijas izstrade (darba problémas, mérka, pé€tijuma jautajuma/u un/vai
hipotézu izvirziSana, teoretiska ietvara izv€le, atbilstoSu pétljluma metozu
izvéle);

zinatniskas literattiras analize un teorétiskas dalas izstrade;

pétijuma dizaina un plana veidoSana (precize un pilnveido koncepciju);
empiriska petijuma veikSana;

darba priekSaizstavesana, ja ta paredzeta studiju kursa apraksta;

darba melnraksta iesniegSana (darba melnrakstu veido darba teorétiska analize,
empiriska pétijuma izklasts, var nebiit gala secinajumi un precizs tehniskais
noform&jums);

darba tirraksta izstrade;

darba tirraksta iesniegSana;

darba aizstavésana.

Posmu seciba var tikt mainita ar nodalas lémumu, veicot ari izmainas studiju kursa

apraksta.



3. KURSA UN NOSLEGUMA DARBA STRUKTURA UN APJOMS

“Prasibas nosléguma darbu (bakalaura, magistra darbu, diplomdarbu un kvalifikacijas
darbu) izstradasanai un aizstaveésanai Latvijas Universitate” noteikta Sada nosléguma darbu
struktiira, ta attiecinama ar1 uz kursa darbu strukttru:

1) titullapa;

2) anotacijas, atslégvardi,

3)  satura raditajs;

4)  apzim&umu saraksts’;

5) ievads;

6) nodalas un apak$nodalas;

7)  rezultati un/vai diskusija;

8)  secinajumi;

9) pateicibas?;

10) izmantotie informacijas avoti,

11) pielikumi®;

12) dokumentara lapa (Latvijas Universitate, 2012).

Apzim&jumu saraksta, pielikumu un diskusijas nepiecieSsamibu nosaka katra darba
specifika.

Kursa darba apjoms (no ievada lidz secinajumiem ieskaitot) ir 50 000—-60 000 zimes
(ieskaitot intervalus), nenemot véra zemsvitras atsauces.

Bakalaura darba apjoms (no ievada lidz secinajumiem ieskaitot) ir 100 000-120 000
zimes (ieskaitot intervalus), nenemot vera zemsvitras atsauces.

Magistra darba un otra limena augstakas profesionalas izglitibas studiju programmas
diplomdarba apjoms (no ievada Iidz secindjumiem ieskaitot) ir 150 000-200 000 zimes
(ieskaitot intervalus), nenemot véra zemsvitras atsauces.

Zimju skaitu (no ievada lidz secinajumiem ieskaitot, bet neskaitot zemsvitras atsauces)
studenti norada dokumentaraja lapa (sk. 4a. un 4b. pielikumu).

Nosléguma darbu vai kursa darbu studgoSais iesniedz darba vaditajam, kurs
dokumentaraja lapa norada, vai darbs ir rekomend€jams vai nav rekomend€jams aizstaveésanai
(nemot veéra ar1 darba apjomu un noteikto zimju skaitu), un apliecina to ar savu parakstu. Ja
darba vaditajs nerekomendé darbu aizstavésanai, vins sagatavo rakstisku atzinumu un iesniedz

to dekana pilnvarotajai personai — studiju metodikim. Ja darba vaditajs nerekomendé darbu

1 C
Ja tas nepiecieSams.

2 P&c autora izvéles.

% Ja tadi nepiecieSami.



aizstavesanai, stud€josais ir tiesigs izveleties — iesniegt darbu aizstavéSanai bez izmainam vai
ar1 darbu parstradat — rakstiski saskanojot darba nodosanu ar darba vaditaju, recenzentu un
programmas direktoru. Parstradatais darbs jaiesniedz ne v€lak ka vienu ned&lu pirms darba
publiskas aizstavesanas atbilstosi akadémiska gada kalendaram.

Ja studgjosais iesniedz aizstavéSanai darba vaditaja nerekomendétu darbu (bez
izmainam), tad studiju programmas direktors vienas darba dienas laika nozimé papildu

recenzentu.



4. KURSA UN NOSLEGUMA DARBA SATURS

1. Titullapu noformé atbilstosi paraugam (sk. 5. pielikumu).

2. Anotaciju veido latviesu un anglu valoda. Papildus var pievienot anotaciju ar1 cita
sveSvaloda, kas ir visatbilstosaka darba rezultatu prezentacijai. Anotacija tiek noradita darba
téma, mérki, teorctiska pieeja, metodologija un rezultati. Anotacijas apjoms — lidz 2000
zimém (ieskaitot intervalus). Taja paSa lapa peéc anotacijas tiek ievietoti 4—6 atslégvardi
(latvie$u un anglu valoda), kas raksturo darba tematu.

3. Darbiem veido automatisko satura raditaju (paraugu sk. 6. pielikuma), taja
vispirms ieklauj apzim&jumu sarakstu. Nodalas (tai skaita ar rezultatu un diskusiju nodalu un
secinajumus) un apaks$nodalas numuré ar arabu cipariem, pielikumus (ja tadi ir) numuré
atseviski arT ar arabu cipariem, noradot katra pielikuma nosaukumu. Pielikumu lappusés
turpina ieprieks sakto lappusu numeraciju.

4. Apziméjumu saraksta (ja tads nepiecieSams) tiek atSifréti darba izmantotie
apzim&jumi un saisinajumi.

5. Ievada tiek ietverti un raksturoti $adi galvenie elementi (izmainas iesp&jamas
atbilstosi konkrétas studiju programmas prasibam):

1) temata aktualitate, temata norobezojums (ja tads nepiecieSams);

2)  problémsituacija un pétijuma probléma;

3) izpétes pakape, novitate;

4)  pétijuma mérki un uzdevumi;

5)  pétijuma objekts un priekSmets;

6)  pétijuma jautajumi un/vai hipotéze;

7)  teorétiska baze;

8)  pétniecibas metodes;

9)  empiriska baze;

10) darba teorétiska un praktiska nozime;

11) darba struktira.

6. Nodalas ar apakSnodalam veido kursa vai nosléguma darba pamatdalu. Tajas
veikta p€tijuma problémas teorétiska un informacijas avotu analize, raksturota izpetes pakape,
aprakstita metodologija un iegitie rezultati. Katrai apaks$nodalai vajadz&tu but vismaz divas
lappuses garai.

Pirmajas nodalas ieteicams veikt darba lietoto terminu un jédzienu izpratnes
skaidrojumu, pé€tijuma problémas teorétisko analizi, raksturojot kontekstu un sniedzot

parskatu par teoriju/am, kas veido darba teorétisko bazi.
10



Nakamas nodalas ieteicams veltit izp€tes pakapes analizei, apskatot gan nozimigakos,
gan jaunakos zinatniskos pétljumus par konkréta pétijuma problému. Izpetes pakapes
raksturojuma jaieklauj gan arzemju, gan citu Latvija veiktu, ka arT studentu nosléguma darbu
petijumi. Velams izmantot LU, Latvijas Nacionalas bibliotekas vai citu augstskolu abonétas
pilnteksta un cit€Sanas datubazes, lai atlasitu aktualakos teor€tiskos rakstus un pétijumu
aprakstus.

Izpétes pakapes analizei seko studgjosa veikta empiriska petijuma apraksts, kas sastav
no metodologijas apraksta un datu analizes. Metodologijas apraksta tick pamatota p&tijuma
metoZzu izvéele, raksturojot to pamatprincipus, un aprakstita pétijjuma gaita. Aprakstot metodes,
janorada, ka tas tiks izmantotas pé&tijuma (ko ta méra, ar kadiem instrumentiem, ka tos
pielieto). Metodologijai ir jabut organiski saistitai ar pé&tijuma teorétisko pamatojumu,
pétijuma jautdjumiem un hipotézi, un empirisko bazi. Jaapraksta un japamato gan datu
iegiiSanas veidi, gan datu analizes un interpretacijas principi un panémieni, pétijjuma &tikas
aspekti.

Nodalu un apaksnodalu nosaukumiem jabut konkrétiem un kodoligiem, tiem precizi
jaatspogulo saturs. Materials jaizklasta logiska seciba. Katra nodala jabeidz ar secinagjumiem,
veidojot pareju uz nakamo nodalu. Ja nodalas tiek dalitas apak$nodalas, tam jabiit vismaz
divam.

7. Rezultati un/vai diskusija. Pé&c metodologijas dalas seko datu analize, pétijjuma
rezultatu un diskusijas dala. Saja dala analizé svarigakos iegiitos rezultatus, salidzina tos ar
citu pétijumu rezultatiem, interpreté, balstoties uz teorijam. Diskusiju var veidot ar1 ka
atseviSsku nodalu, kura iegiitie rezultati tiek salidzinati ar teorétiskajam atzinam, citu petijumu
rezultatiem un izvirzito hipot€zi vai petijjuma jautajumiem. Ja diskusija ir izdalita atseviski,
tad rezultatu nodala sniedz tikai svarigakos rezultatus, pieverSot uzmanibu aktualitatei un
likumsakaribam, bet pétjjumu analizi parcel uz diskusiju.

8. Secinajumi. Nosléguma secinajumos sniedz parskatu par pétjjuma gaitu un
galvenajam gutajam atzinam, konstaté, vai un ka hipotéze pétijuma gaita ir pieradita, vai ir
ieglitas atbildes uz visiem izvirzitajiem pétjjuma jautajumiem. Secinajumus var apkopot darba
izklastitaja seciba vai péc to svariguma. Saja dala raksturo pétfjuma praktisko nozimi un
iesaka turpmakos iesp&jamos pétijuma virzienus. Secinajumos jaietver tikai paSa autora
atzinas, kas izriet no iepriek$gja izklasta.

9. Pateicibu, ja autors to véelas, vinS var izteikt visiem, kuri palidz&usi pétijuma
tapsana, datu vaksana, ka arT morali vai materiali atbalstTjusi.

10. Izmantotie informacijas avoti. Saraksta norada tikai tos informacijas avotus, uz

kuriem darba ir atsauces. SZF norazu apraksti, saraksta kartoSana un atsauces teksta tiek
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veidotas gan péc klasiska APA (American Psychological Association) (norazu veidoSanas

paraugus sk. 7a. pielikuma), gan adaptéta APA norazu veidoSanas stila (norazu veidosanas

paraugus sk. 7b. pielikuma).

Sociologijas nodala un Informacijas un bibliotéeku studiju nodala

akadémiskaja rakstibas stila iesniedzamajos darbos izmantojams Klasiskais APA

norazu veidoSanas stils (norazu veidoSanas paraugus sk. 7a. pielikuma).

Politikas zinatnes nodala un Komunikacijas studiju nodala akadeémiskaja

rakstibas stila iesniedzamajos darbos izmantojams adaptetais APA norazu

veidoSanas stils (norazu veidosanas paraugus sk. 7b. pielikuma).

11. Pielikumus pievieno aiz izmantoto informacijas avotu saraksta tada seciba, kada

tie teksta pieminéti. Pielikumos izvieto p&tniecibas instrumentariju, savaktos datus apkopota

veida un citus materialus, kas sniedz papildu informaciju par darba apliikotajiem

jautajumiem — anketu paraugus, novéroSanas dienasgramatas, interviju, fokusgrupu

transkriptus, att€lus, lielaka apjoma tabulas.

12. Dokumentaraja lapa (sk. 4a. (kursa darbiem) vai 4b. (nosléguma darbiem)

pielikumu) ietver:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

darba nosaukumu un LU fakultati, kura darbs izstradats;

apliecinajumu, ka darbs ir veikts patstavigi, ka visi izmantotie informacijas avoti
ietverti informacijas avotu saraksta;

apliecinagjumu, ka darba elektroniska kopija atbilst iesniegtajai datorizdrukai
(tikai nosléguma darbiem);

zimju skaitu darba (no ievada lidz secinajumiem ieskaitot, bet neieskaitot
zemsvitras atsauces);

ar parakstu apliecinatu darba =zinatniska vaditaja rekomendaciju darba
aizstaveésanai;

recenzenta datus — akadémisko amatu un zinatnisko gradu - ja to paredz studiju
kursa apraksts;

studiju metodika vai dekana pilnvarotas personas paraksta vietu par darba
sanemsanu (tikai nosléguma darbiem);

aizstavéSanas sédes datumu un komisijas sekretara parakstu (tikai nosléguma

darbiem).

12



5. KURSA UN NOSLEGUMA DARBA TEHNISKAIS NOFORMEJUMS

5.1. Darba valoda

Kursa un nosléguma darbu izstrada pareiza, literara latvieSu valoda, ieverojot

zinatniskas rakstibas stilu. Citu valodu lietoSana pielaujama:

1)
2)

arvalstu studentiem;

citos normativajos aktos paredz&tajos gadijumos.

5.2. Titullapas noformejums

Titullapu noformé datorsalikuma (sk. 5. pielikumu).

Titullapas augSpus€ raksta universitates, fakultates un nodalas nosaukumu (katru
atseviska rinda) ar lielajiem burtiem (All caps, bet ne Caps lock), burtu izmérs —
14 punkti, fonts — Times New Roman, centréjums lapas vida, rindstarpu lielums —
1,5.

Darba nosaukumu raksta ar lielajiem burtiem (All caps) treknraksta (bold), burtu
lielums — 14 punkti, fonts — Times New Roman, centréjums lapas vida. Atstarpe
péc nodalas nosaukuma Iidz darba nosaukumam 48 punkti (Rindkopa-Atstarpe-

Péc; Paragraph-Spacing-After).

Zem darba nosaukuma raksta darba veidu: magistra darbs, bakalaura darbs un
diplomdarbs, vai kursa darbs. Darba veidu raksta ar lielajiem burtiem (All caps),
burtu lielums — 14 punkti, fonts — Times New Roman, centréjums lapas vidi.
Atstarpe péc darba nosaukuma Iidz darba veidam 24 punkti (Rindkopa-Atstarpe-
Péc; Paragraph-Spacing-After).

Zem darba veida raksta darba autora vardu un uzvardu, studenta apliecibas
numuru, darba vaditaja amatu, akadémisko gradu un vardu un uzvardu (katru
atseviska rinda). So tekstu raksta standartveida (regular), iznemot darba autora
vardu un uzvardu, kuru raksta treknraksta (bold), burtu lielums — 12 punkti, fonts —
Times New Roman, visa teksta (rindkopas (paragraph)) atkape no kreisas malas —
6,35 cm. Atstarpe péc darba veida Iidz autora vardam un uzvardam 72 punkti

(Rindkopa-Atstarpe-Péc, Paragraph-Spacing-After).

Lapas lejasdala raksta darba izstrades vietu (augstskolas pilséta) un gadu. To raksta
ar lielajiem burtiem (All caps) un cipariem viena rinda, burtu un ciparu izmérs —

14 punkti, fonts — Times New Roman, centré&jums lapas vida. Atstarpes lielumu péc
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zinam par darba vaditaju Iidz darba izstades vietai un gadam izv€las péc
nepiecieSamibas — ta, lai titullapa satilptu viena lapa un zinas par darba izstrades

vietu un gadu atrastos lapas lejasdala.

5.3. Teksta izvietojums lapa

Darbu noformé datorsalikuma uz A4 standartformata lapam, kuram apdrukata
viena lapas puse.

Lapas iestatijumi: augseja, apakseja un laba mala — 20 mm, kreisa mala — 30 mm.
Lapas numuré apaksa, lapas vidi ar arabu cipariem. Numeracija ieskaita visas
darba lapas (arf titullapu). Numeraciju parada, sakot ar lapu, kas seko titullapai.
Burtu lielums ir 12 punkti, fonts — Times New Roman (ari lapu numeracijai).
Rindkopas formaté ar 1,27 cm pirmas rindas atkapi. Rindstarpu lielums — 1,5.

Tekstam ir jalidzina abas malas (justify).

5.4. Nodalu un apaks$nodalu virsrakstu izvietojums lapa

Katru nodalu sak jauna lapa. Apak$nodalas turpina taja pasa lapa.

Nodalu virsrakstus numuré ar arabu cipariem (ar1 rezultatu un/vai diskusijas un
secinajumu nodalas). Virsrakstus raksta ar lielajiem burtiem (all caps, bet ne caps
lock) treknraksta (bold), burtu lielums — 14 punkti, centr§jums lapas vida.

Attalums no nodalas virsraksta lidz tekstam — 2 rindstarpas jeb 24 punkti.

ApaksSnodalu (gan otra, gan tres$a Itmena) virsrakstus numur€ ar arabu cipariem.
Virsrakstus raksta ar mazajiem burtiem (iznpemot pirmo burtu) treknraksta (bold),
burtu lielums — 12 punkti, ar kreiso lidzinagjumu un 1,27 cm atkapi no lappuses
kreisas malas. Apaks$nodalu virsrakstus formaté ar 24 punktu atkapi pirms (Spacing

before) virsraksta un bez atkapes péc (spacing after) virsraksta.

Aiz nodalu un apaksSnodalu virsrakstiem punktu neliek. Virsrakstos nelieto

salsindjumus — izn€mums ir abreviaturas, kas atSifrétas apzZim&jumu saraksta.

Lappuse nedrikst beigties ar virsrakstu. Teksta un virsrakstu noform&juma pieméru

sk. 5.1. attela.
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1. LOREM IPSUM LOREM IPSUM LOREM IPSUM

Torem ipsum dolor sit amet, consectetur adipisicing elit, sed do eiusmod tempor
iincididunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis et dolore nostrud

iexercitation ullamco laboris nisi ut aliquip ex ea commodo consequat.

1.1. Mollit anim
Lorem ipsum dolor sit amet, conscetetur adipisicing clit, sed do ciusmod tempor
incididunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis et dolore nostrud

excrcitation ullamco laboris nisi ut aliquip cx ca commodo consequat,
1.1.1. Mollit anim
Torem ipsum dolor sit amet, consectetur adipisicing elit, sed do ciusmod tempor

lincididunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis et dolore nostrud

exercitation ullameo laboris nisi ut aliquip ex ca commodo consequat|

A0
|

5.1. att. Teksta un nodalu virsrakstu izvietojums lapa

5.5. Ilustrativais materials

Atteli

Visas ilustracijas — zim&umus, fotografijas, grafikus, sh€mas, diagrammas — sauc

par attéliem.

Atteli ievietojami lapa tulit pec to pieminéSanas teksta. Teksta iekavas norada

atsauci uz att€lu, pieméram, (sk. 5.2. att.).
Atteli tiek ievietoti centréti. Att€la attalums no teksta pirms ta ir 1,5 rindstarpas.

Att€éla numuru un nosaukumu novieto centréti zem attéla, numuru raksta ar
11 punktu burtiem slipraksta (Italic), nosaukumu — ar 11 punktu burtiem
treknraksta (Bold) (sk. 8. pielikumu). Starp attélu un attéla numuru netiek likta
papildu atstarpe. P&c attéla nosaukuma lidz tekstam — atstarpe 12 punkti

(Rindkopa-Atstarpe-Péc, Paragraph-Spacing-After).

Ja attels nav paSa autora veidots, bet nemts no kada informacijas avota, aiz ta

nosaukuma liekama atsauce.
Aiz att€lu nosaukumiem punktu neliek.

Teksta ievietotos att€lus numuré nodalas ietvaros, noradot gan nodalas, gan attéla
kartas numuru. Pielikumos ievietotos attelus numur€, noradot tikai att€la kartas

numuru. Attéla numura un nosaukuma noform&juma piemeéru sk. 5.2. attgla.
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1.1.1. Mollit anim
Lorem ipsum dolor sit amet. consectetur adipisicing elit. sed do ciusmod tempor
incididunt ut labore ct dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis ct dolore nostrud

exercitation ullameo laboris nisi ut aliquip ex ca commodo consequat.

o
08 .
o5 s
04

pirmas nodalas p

pirmais attéls

FmaiL

1.1, art. Kalibrésanas taisne Fe(Il) jonu fotometriskai noteiksanai ar 1,10-fenantrolinu
(A = 510 mm. b = 3 cm) (Simits, 2005)

ﬁ atsauce uz avotu

5.2. att. Attéla numura un nosaukuma noforméjums lapa

Tabulas

Darba izmantoto skaitlisko informaciju parskatamibai ieteicams izvietot tabulas.
Tabulas numuru un nosaukumu novieto virs tabulas augseja labaja stiri, ar labo
lidzinajumu. Numuru raksta ar 11 punktu burtiem slipraksta (Italic), nosaukumu —
ar 11 punktu burtiem treknraksta (Bold) (sk. 8. pielikumu). Ja tabula japarnes uz
nakamo lappusi, virs tas raksta “... tabulas turpinajums”. Aiz tabulu nosaukumiem
punktu neliek.

Tabulai ir jabut centrétai. Tabulas rakstzimju izméri ir 12 punkti (lielai tabulai tos
var samazinat) un zimes tiek rakstitas slipraksta (ltalic), tas centrgjot tabulas $iina
pa vidu (Cell alignment — Align center), attalums starp tekstu u.c. simbolu rindam
tabula — viena rindstarpa (Single).

Teksta ievietotas tabulas numuré nodalas ietvaros, noradot gan nodalas, gan
tabulas kartas numuru. Pielikumos ievietotas tabulas numur€, noradot tikai tabulas
kartas numuru. Tabulas numura un nosaukuma noform&uma pieméru sk.

5.3. attéla.

pirmas nodalas
pirma tabula

1.1. Mollit anim

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipisicing clit, sed do ciusmod tempor

incididunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut cnim ad minim veniam, quis et dolore nostrud

exercitation ullamco laboris nisi ut aliquip ex ea commodo consequat

Kalibresanas taisnes uznemsanas dati kopejai dzelzs jonu fotometriskai not 2
virszemes adenos ar 1,10-fenantroling

Merkolbas |y Yra.

sumurs M mg/l 4
1 0 0 -
2 10 0,10 0,058
3 20 | e | a1
1. 1,0 0,40 0.236
s 6,0 0,60 0,351
6 s0 | es0 | od0s
7 10,0 1,00 0,550

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipisicing elit, sed do ciusmod tempor
ineididunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis et dolore nostrud

exercitation ullamco laboris nisi ut aliquip ex ea commodo consequat
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5.3. att. Tabulas numura un nosaukuma noforméjums lapa

[lustrativais materials teksta izvietojams ta, lai tas butu &rti parskatams un lasams

teksta lasiSanas virziena vai pagriezot lapu par 90 gradiem pulkstena raditaja virziena. Teksta

ievietotais ilustrativais un skaitliskais materials ir jaanaliz€ un jakomentg.

Ja ilustrativais materials aiznem vairak neka divas treSdalas lappuses, tas jaievieto

pielikumos, atsaucoties uz to un analizgjot teksta.

Pielikumi

Pielikumus pievieno darba beigas (aiz izmantoto informacijas avotu saraksta) to
piemin&Sanas kartiba.

Pielikumus var atdalit ar atseviSku titullapu “Pielikumi”.

Pielikumus numur€ lapas labaja augs$gja stiiri. Katram pielikumam jabiit ar savu
nosaukumu, ko raksta labaja pus€ nakamaja rinda zem pielikuma numura. Numuru
raksta ar 11 punktu burtiem slipraksta (Italic), nosaukumu — ar 11 punktu burtiem
treknraksta (Bold) (sk. 8. pielikumu). Atstarpes lielums no pielikuma numura
rindas Iidz pielikuma nosaukuma rindai — 1,5 rindstarpas.

Satura raditaja norada katru pielikumu (ta numuru un nosaukumu). Teksta ir
jaatsaucas uz pielikuma numuru.

Pielikumu lapas numuré apaksa, lapas vidi ar arabu cipariem, turpinot darba
vienlaidu numeraciju.

Pielikumos var but mazaks burtu izmérs (9 vai 10 punkti), ja tur ir lielas

kontentanalizes tabulas vai interviju atSifréjumi.

5.6. Izcelumu un pédinu lietoSana, datumu un skaitlu atveide teksta

Teksta noform&uma un uztvere liela nozime ir konsekventam un precizam izc€lumu

(slipraksts, treknraksts, pasvitrojums, retinajums u. tml.), pedingu un atstarpju lietojumam.

Piemerus izc€lumu, p&dinu un atstarpju lietoSanai teksta sk. 9. pielikuma.
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6. KURSA UN NOSLEGUMA DARBA IESNIEGSANA

6.1. Kursa darba iesniegS§anas kartiba

Kursa darba iesniegSanas terminu katru gadu apstiprina ar SZF nodalu sédes 1émumu
un ieklauj akadémiska gada kalendara. Stud@joSajam kursa darbs ir jaiesniedz saskana ar
attiecigas studiju nodalas akadémiska gada kalendaru. Iznémuma gadijumos ar studiju
programmas direktora at]auju darba iesnieg$anas termin§ var tikt pagarinats. Sajos iznémuma
gadijumos darbs ir jaiesniedz vismaz vienu ned€lu pirms publiskas aizstavéSanas.
Pagarinajumam ar pagarinajuma nepiecieSamibas pamatojumu jabiit iesnieguma forma
saskanotam ar darba vaditaju, recenzentu (ja recenzenta nepiecieSamibu nosaka kursa
apraksts) un studiju programmas direktoru, to iesniedz studiju metodikim. Kursa darba
recenz€Sanu veic atbilstosi kursa apraksta noteiktai kartibai.

Kursa darbu studgjosais iesniedz elektroniski. Kursa darba elektroniskas kopijas PDF
(Portable document format) un Word formata, kas ietver ari anotacijas latvieSu un anglu
valoda, students augsSupieladé e-studiju vide (MOODLE) speciali kursa darba vajadzibam
izveidotaja vietné. Konvertéto kopiju saglaba ar nosaukumu, kuru veido stud&josa uzvards,
vards un studenta apliecibas numurs, pieméram: Berzins Janis BJ93010. Nosaukumu veido
bez diakritiskajam zZimém (garumzimé&m, mikstinajuma zimé€m un $nacenu apzimgjumiem).

Lai konstatétu, vai netiek parkapts akadémiska godiguma princips plagiata jautajuma
(sk. 9. nodalu), kursa darbu elektroniskas kopijas tiek parbauditas vienota datorizéta plagiata
kontroles sisteéma.

Kursa darbs netiek pienemts un virzits talak aizstavéSanai, ja tam ir nepietickams

zimju skaits vai ar1 tas parsniedz 20% no noteikta zimju skaita.

6.2. Nosleguma darba iesniegSanas kartiba

Nosléguma darba iesniegSanas terminu katru gadu apstiprina ar SZF studiju nodalas
sédes Iémumu un ieklauj akadeémiska gada kalendara. Stud€joSajam nosléguma darbs ir
jaiesniedz saskana ar attiecigas studiju nodalas akadémiska gada kalendaru. Iznémuma
gadijumos ar studiju programmas direktora atlauju darba iesniegSanas termins var tikt
pagarinats. Sajos iznémuma gadijumos darbs ir jaiesniedz ne vélak ka vienu nedglu pirms
darba publiskas aizstavéSanas. Lai pagarinatu darba iesniegSanas terminu, stud&josSajam ir
jauzraksta iesniegums par pagarindjumu, saskanojot to ar darba vaditaju, recenzentu un
studiju programmas direktoru. Sis dokuments jaiesniedz studiju metodikim vélakais dienu

pirms noteikta nodoSanas termina.
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Nosléguma darbu stud€josais iesniedz divos iesietos datorizdrukas eksemplaros un
vienas elektroniskas kopijas veida, augSupieladgjot to LU Informativaja sisttma (turpmak
teksta — LUIS). Elektroniskas kopijas augsupielade LUIS tiek veikta pirms datorizdrukas
eksemplaru iesniegSanas nodalas studiju metodikim vai dekana pilnvarotajai personai.
Studgjosais nosléguma darbu var iesniegt ari elektroniski (parakstitu ar drosu elektronisko
parakstu).

Nosléguma darbu stud&josais vispirms iesniedz darba vaditajam, kurS dokumentaraja
lapa norada, vai darbs ir rekomend€jams vai nav rekomend&jams aizstavéSanai, apliecinot to
ar savu parakstu. Ja darba vaditajs nerekomendé darbu aizstavéSanai, vins$ sagatavo rakstisku
atzinumu un iesniedz to nodalas studiju metodikim, bet studgjosais ir tiesigs izv€lGties —
parstradat darbu vai iesniegt darbu aizstavéSanai bez izmainam. Ja stud&josais iesniedz darbu
aizstavéSanai bez izmainam — studiju programmas direktors nozime papildu recenzentu.

Gadijumos, kad nosléguma darbu stud€joSais iesniedz elektroniski, nosléguma darba
vaditajs sniedz nodalas studiju metodikim vai dekana pilnvarotajai personai vai augSupieladée
e-studijas parakstitu apliecingjumu ka atsevisku dokumentu par nosléguma darba
rekomendéSanu vai nerekomend&Sanu aizstavésanai.

Darba vaditaja parakstitus nosléguma darba datorizdrukas eksemplarus studgjoSais
iesniedz studiju metodikim vai dekana pilnvarotajai personai nodalas noteiktaja laika.
Studiju metodikis vai dekana pilnvarota persona nepienem nosléguma darbus, ja tie neatbilst
noteiktajam zimju skaitam, dekana noradijjuma apstiprinatajai té€mai vai datorizdrukas
eksemplari nesakrit ar augSupieladéto elektronisko kopiju LUIS. P&c noteikta termina darbi
netiek pienemti. Studiju metodikis nodod darbu izskatiSanai recenzentam. Recenzentu skaits
tiek noteikts saskana ar kursa apraksta fiksétajam prasibam. Stud€joSajam ir iesp€ja iepazities

ar sava darba recenziju/-am ne vélak ka 24 stundas pirms darba aizstavésanas.

6.3. Nosleguma darba datorizdrukas eksemplaru iesieSana
Viens no nosléguma darba datorizdrukas eksemplariem ir jaiesien cietajos vakos.
Vaka noforméjumu sk. 10. pielikuma. Otrais eksemplars, kuru darba autors péc aizstavésanas

sanem atpakal, var biit termoies€juma (nevar biit spiralies€juma) vai cietajos vakos.

6.4. Nosleguma darba elektroniskas kopijas sagatavoSana

Nosléguma darba elektronisko kopiju, kas ietver ari anotaciju latvieSu un anglu
valoda, stud&josais konverté PDF (Portable document format) formata un augsupieladé LUIS,
izmantojot savu lietotajvardu un paroli. Anotacijas iekop€ vai ieraksta tam paredzetajos LUIS

laukos.
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Konvertéto kopiju saglaba ar nosaukumu, kuru veido stud&josa uzvards, vards un
studgjosa apliecibas numurs, pieméram: Berzins Janis BJ93010. Nosaukumu veido bez
diakritiskajam zZim&m (garumzime&m, mikstindjuma zZim&m un $pacenu apzim&jumiem).

Nosléguma darbu augSupielade un saglaba viena datné (faila), kuras lielums
neparsniedz 50 MB. Lidz datorizdruku iesniegSanai stud€josajam ir iesp&ja elektronisko
kopiju augSupieladét atkartoti.

Studgjosais nosléguma darba dokumentaraja lapa ar savu parakstu apliecina
elektroniskas kopijas atbilstibu iesniegtajam izdrukam. Ja nosléguma darbs satur
komercnoslépumu (atbilsto§i Komerclikuma 19. panta noteiktajam komercnoslépuma
pazim&m) vai sensitivus personas datus (atbilstosi Fizisko personu datu aizsardzibas likuma
2. panta noteiktajam sensitivo personas datu pazimém), studgjosais raksta SZF dekanam
adresétu iesniegumu ar ligumu darbu nepubliskot, ka ari ludz darba vaditaja un programmas
direktora rakstisku atzinumu (sk. 11. pielikumu). lesniegumu studgjosais iesniedz studiju
metodikim Iidz melnraksta iesniegSanas datumam, Kuru nosaka nodalas sédes [émums.

Piepemot nosléguma darbu, studiju metodikis vai dekana pilnvarota persona parbauda,
vai darba nosaukums atbilst dekana noradijuma apstiprinatajam un vai darba elektroniska
kopija ir augSupieladéta LUIS, registré aizstavésanas datumu un ar savu parakstu
dokumentaraja lapa apliecina nosléguma darba sanemSanu. Ja SZF dekans ir atlavis darbu
nepubliskot, studiju metodikis vai dekana pilnvarota persona izdara atbilstosu noradi LUIS.

Nosléguma darbs netiek piegpemts un virzits talak aizstavéSanai, ja tam ir nepietiekams
Zimju skaits vai arT tas parsniedz 20% no noteikta zZimju skaita.

Darbu elektroniskas kopijas ir pieejamas to vaditajiem, recenzentiem un nosléguma
parbaudijuma komisijai. Lai konstatétu, vai netiek parkapts akadeémiska godiguma princips
plagiata jautajuma (sk. 9. nodalu), nosleéguma darbu elektroniskas kopijas tiek parbauditas
vienota datorizeta plagiata kontroles sisteéma. Nosléguma darba aizstavésanas protokola LUIS
atlauts ieklaut tikai to darbu aizstavésanu, kam ir veikta plagiata kontrole. Sis prasibas izpildi

kontrolé LUIS.
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7. KURSA UN NOSLEGUMA DARBU VERTESANAS KRITERIJI

SOCIALO ZINATNU FAKULTATE

Par kursa un nosléguma darbu vérteSanas kriteriju izstradi atbild attiecigas studiju

programmas direktors. Saskapa ar “Nolikumu par nosléguma parbaudijumiem Latvijas

Universitate” (apstiprinati ar LU Senata 27.12.2011. lémumu Nr. 183) vértéSanas kritériji tiek

izskatiti studiju programmu padomé un ne vélak ka 20 ned€las pirms nosléguma

parbaudijuma apstiprinati fakultates dome.

7.1. Darba temata izvéle, formuléjumu skaidriba un darba logika

Izveletas petijuma problémas aktualitate, tas izvéles pamatojums;

P&tfjuma problémas formul&juma skaidriba un precizitate;

Ievada elementu formul&jumu precizitate (p&tijuma mérkis, hipotezes vai p&tijuma
jautajumi, pétijuma uzdevumi, pétijuma prickSmets un objekts);

Darba struktiiras logiskums un atbilstiba p&tijuma problémai;

Saskana starp p&tijuma nosaukumu, méerki, darba saturu.

7.2. Darba teoretiskais pamatojums

Prasme veikt pétijuma problémas teorétisko analizi;

Izveletas teorijas piemérotiba, tas pielietojums petijuma;

Problémas izpétes pakapes raksturojums un analize (apzinati un analiz€ti jau
veiktie petijumi);

Prasme brivi orient€ties atbilsto$as jomas literatira un pétijumos, ka ar1 korekti un
kritiski atspogulot to atzinas sava darba (izmantota nozares teorétiska literatiira, ar1

jaunakie nozares periodiskie izdevumi).

7.3. Pétijjuma metodologija un pétijuma metoZu lietojums

Atbilstosas pétijuma metodologijas izvéle;

P&tfjuma stratégijas un metozu izvéles pamatojums;

P&tfjuma gaitas apraksts;

P&tijuma pielikumos pievienotie materiali;

Prasme pielietot izveletas metodes datu vakSanai, apstradei un analizei;

Pétnieka €tikas principu ievéroSana.
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7.4. Rezultatu analize un secinajumi
e Prasme analiz&t, vertét, izdarit pamatotus secindjumus, izmantojot pétljuma
empiriskos datus;
e Prasme kritiski izvertet iegtitos rezultatus un veidot diskusiju;
e Secinajumu originalitate;
e Prasme sasaistit darba teorétisko dalu un citu petijumu analizi ar sava empiriska

pétijuma datu analizi, pétijuma rezultatiem un secinajumiem.

7.5. Darba valodas kvalitate
e Korekta zinatniska rakstu valodas stila lietoSana teksta;
e Nozares terminologijas precizs lietojums;

e Pareizi lietotas interpunkcijas zZimes un ievérota vardu pareizrakstiba.

7.6. Atbilstiba zinatniska darba normam un tehniskajam prastbam

e Atbilstoss darba apjoms;

e Prasme stradat ar zinatnisko literatiru un informacijas avotiem (meklét, atlasit,
1zvertet, analizet);,

e Preciza atsauCu un norazu sist€mas veidoSana atbilstosi klasiskajam APA
(American Psychological Association) vai adaptétajam APA norazu veidoSanas
stilam. Visiem citgjumiem teksta ir atsauces, visi izmantotie avoti ir ieklauti
izmantoto informacijas avotu saraksta;

e Darba atbilstiba tehniska noform&uma prasibam (format&jums, lappusu
iestatijumi, burtveidoli, automatiskais satura radita;js);

e [lustrativa materiala izmantoSana teksta un atbilstoSs noformé&jums.
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8. KURSA UN NOSLEGUMA DARBA AIZSTAVESANA UN
VERTESANA

8.1. Kursa darba aizstavéSana un vértéSana

Kursa darba aizstavésana notiek, piedaloties vismaz diviem nodalas docétajiem. Kursa
darba autors 1si (I1dz septinam miniitém) iepazistina klatesosos ar pétijuma problému, hipotézi
un/vai pétijuma jautajumiem, darba izstrades gaitu un galvenajiem secinajumiem. Nodalas
docetaji un klatesoSie studgjosie uzdod jautajumus (Iidz piecam miniit€ém). Darba izstrades
gaitas un rezultatu vertejumu sniedz kursa darba vaditajs.

Ja kursa apraksts paredz kursa darba recenzentu, rakstiska recenzija jaiesniedz studiju
metodikim, kuram jadara zinams recenzenta viedoklis studgjosajam vismaz 24 stundas pirms
kursa darba aizstavésanas. Darba aizstavesanas procediira tiek ieklauts recenzenta mutiskais
vert§jums vai ari— recenzenta prombiitnes gadijuma— klatesosSie tiek iepazistinati ar
rakstiskas recenzijas pamattézeém. Procediiras nosléguma ir paredzets autora galavards.

Kursa darba vértésana tiek nemti vera:

1) darba atbilstiba kvalitates kriterijiem;

2) darba autora zinojums (prasme zinatniski, koncentréti un argumentgeti iepazistinat
ar veikto pétijumu, formulét secinajumus, noradit turpmakos iesp&jamos petijuma
virzienus);

3) atbildes uz jautajumiem un prasme diskutét.

Par kursa darba atzimi slégta s€dé lemj darba vaditajs, recenzents (ja ir paredz€ts) un

pargjie docetaji, kuri piedalijusies aizstaveéSana. Vertgjums tiek pazinots stud&joSajam péc
sédes beigam, nodrosinot vertgjuma konfidencialitati. Kursa darbus vérté ar vienu atzimi 10

ballu skala. Zemakais sekmigais kursa darba vertejums ir 4 (gandriz viduvéji).

8.2. Nosléeguma darba aizstavéSana un vértéSana

Nosléguma darba aizstavéSana notiek gala parbaudijumu komisijas atklata sede.
Komisijas sastavu katram gadam apstiprina ar LU rikojumu rektors. Komisijas priekSsédétajs
un vietnieks ir personas ar doktora gradu. Bakalaura gala parbaudijumu komisijas locekliem ir
jabut akadémiska personala parstavjiem ar doktora vai magistra gradu. Magistra akadémisko
studiju programmas gala parbaudijumu komisijas locekliem, iznemot sekretaru, jabiit doktora
zinatniskajam gradam vai docenta akadémiskajam nosaukumam. Profesionala magistra
studiju nosléguma parbaudijumu komisijas priekSsedétajs un vismaz puse no komisijas

sastava ir nozares specialisti. Vismaz pusei no komisijas locekliem jabiit ar doktora gradu.
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Gala parbaudijuma komisija ir lemtsp€jiga, ja tas s€de piedalas priekSsédetajs vai vina

vietnieks, komisijas sekretars un vismaz viens komisijas loceklis.

Parbaudijumu komisijas darba grafiku sastada studiju metodikis.

Nosléguma darbu var aizstavét visi stud&josie, kuri lidz semestra registracijas nedélas

beigam ir nokartojusi akadémiskas saistibas par ieprieks€jiem semestriem. Ja studiju plans

paredz studiju kursu apguvi arT p&dgja semestri, tad akadémiskajam saistibam par Siem studiju

kursiem ir jabiit nokartotam ne vélak ka astonas ned€las pirms darba aizstavésanas. Stud&joso

sarakstu, kuriem atlauts kartot nosléguma parbaudijumu, apstiprina ar SZF dekana

noradijumiem.

Gatavojoties darba aizstavesanai, studgjosajam ir tiesibas iepazities ar darba recenziju

un recenzenta jautajumiem vismaz 24 stundas pirms darba aizstavéSanas.

Nosléguma darba aizstaveésana tiek ieverota sada kartiba:

1)

2)

3)

4)

5)

autora uzstasanas (lidz septinam minitém), kurd raksturo pétijuma problému,
teorétisko bazi, izvirzito hipot€zi, petijuma jautajumus, iepazistina ar darba
izstrades gaitu, iegilitajiem rezultatiem, galvenajiem secinajumiem. Ve&lams
sagatavot ar1 izdales vai demonstréjamu materialu;

atbildes uz recenzenta, komisijas loceklu un citu klateso$o jautajumiem. Atbildes
tiek sniegtas uz katru jautdjumu tilit péc ta uzdoSanas. Jautajumiem un atbildém
tiek atvelets ne vairak par 10 minttém,;

darba zinatniska vaditaja uzstaSanas/atsauksme, kura tiek raksturots darba process,
darba stils, prasmes un iemanas veikt patstavigu pétijumu, gala rezultata
vert€§jums (saskana ar kursa aprakstu);

recenzenta uzstasanas, kura darbs tiek vertéts saskana ar 7. nodala aprakstitajiem
darbu vertéSanas krit€rijiem. Savu uzstasanos recenzents noslédz ar vértg§jumu —
vai izstradatais darbs atbilst prasibam un pretendentam ir pieSkirams bakalaura vai
magistra grads. Ja recenzents uz sédi nevar ierasties, komisijas sekretars vai
komisijas priekSsédetajs nolasa ieprieks iesniegto rakstisko recenziju;

galavards — autors atbild uz recenzenta piezimém, nepiecieSamibas gadijuma

aizstavot savu nostaju.
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Nosléguma darba vertesana tiek nemti veéra:

e darba atbilstiba kvalitates krit€rijiem;

e darba autora zinojums (prasme zinatniski, koncentréti un argumenteti iepazistinat
ar veikto pétijumu, formulét secinajumus, noradit turpmakos iesp&jamos pétijuma
virzienus);

e atbildes uz jautajumiem un prasme diskutét.

Péc visu darba grafika paredzeto darbu aizstavéSanas procediiras pabeigSanas
komisijas prieksseédetajs pasludina partraukumu atklatas sédes gaita un pazigo tas atsakSanas
laiku. Partraukuma laika notiek komisijas slégta séde, kura komisijas locekli lemj par
atzimém (10 ballu sisteéma). Ja darbu zinatniskie vaditaji vai recenzenti slégta sédé nevar
piedalities, vini lidz sédes sakumam savu veért§jumu nodod komisijas sekretaram. Leémums
par vertgjumiem tiek pienemts, atklati balsojot, ar vienkarSu balsu vairakumu. Ja ir vienads
“par” un “pret” balsu skaits, noteico$a ir komisijas priekSsédeétaja balss. Nosléguma
parbaudijumu veérté ar vienu atzimi 10 ballu skala. Zemakais sekmigais veért§jums katra
nosléguma parbaudijuma dala ir 4 (gandriz viduvgji).

Parbaudijumu komisijas atklatas s€des turpinajuma tiek pazinoti nosléguma darbu
aizstaveéSanas vispargjie rezultati — Tsuma raksturota aizstavéSanas gaita un tas rezultati,
neminot atseviSku darbu vertgjumus. Atzimes publiski netiek nosauktas, tas ieraksta sédes
protokola un nosléguma darbu otro eksemplaru dokumentarajas lapas, ka ari pazino

nosléguma darbu autoriem individuala karta.
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9. AKADEMISKAS ETIKAS UN AKADEMISKA GODIGUMA
IEVEROSANA

“Noteikumi par akad@misko godigumu Latvijas Universitate” (apstiprinati ar LU
Senata 26.04.2021. Iémumu Nr. 2-3/48) (Latvijas Universitate, 2021) nosaka, ka
studjosajiem jaievero akadémiskais godigums, nepielaujot plagiatu un negodpratigu
intelektuala Tpasuma izmantoSanu. Nopietnakie akadémiska godiguma parkapumi kursa un
noslégumu darbos var biit:

e jebkadu pétijumu rezultatu viltoSana un safabricéSana;

e viltotas atsauces — atsaukSanas uz neeksistéjosam publikacijam, pétijjumiem vai

datiem;

e plagiats un paSplagiats;

e citu personu savaktu datu, pétijumu un ideju izmantoSana bez atsauces;

e anonimitates un konfidencialitates neievéroSana attieciba uz pétijuma iesaistitam

personam;

e tikai to pétijuma rezultatu selektiva izmanto$ana ta, ka tie apstiprina autora

hipotézes vai pétnieciskos pien€mumus.

Plagiats ir TpaSi nopietns akadémiska godiguma parkapums. “Noteikumi par
akadémisko godigumu Latvijas Universitate” defing, ka “par plagiatu ir uzskatama cita autora
public€tu vai nepublic€tu darbu (t.sk. vardu, izteikumu, att€lu u.c.) izmantoSana, nenoradot
precizu atsauci uz attiecigo autoru vai darbu. Plagiatam ir daudzveidigas izpausmes formas,
kuras konstaté gan tekstos, kuros nav noraditas atsauces uz originalo darbu, gan tekstos ar
atsaucém”. Zemak ir uzskaititi plagiata veidi, kas noraditi “Noteikumos par akadémisko
godigumu Latvijas Universitate” (2021):

e avoti nav citeti:

o autors sava varda iesniedz visu kada cita autora sarakstitu darbu (viltvardiba);

o autors sava teksta kope lielus fragmentus (vienu vai vairakas rindkopas vai to
dalas) no cita teksta, tos neparfrazgjot;

o autors mégina noslépt plagiatu, sava teksta ickopgjot fragmentus no vairakiem
avotiem un veicot sikas izmainas teikumu struktiira, lai Sie dazadie fragmenti
saderétu kopa, tacu parsvara autentiska teksta formul&jumi tiek saglabati;

o autors ir saglabajis autentiska avota satura biitibu, bet ir nedaudz to parfrazgjis

un parveidojis atslégas vardus;
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o autors parfrazé citu autoru darbu fragmentus ta, lai atseviskie fragmenti
sader&tu kopa, ta vieta, lai uzrakstitu originalu tekstu;

o autors bagatigi izmanto fragmentus no saviem ieprieksgjiem darbiem, tad&jadi
parkapjot darba originalitates nosacijumus, kas tiek sagaiditi akadémiskaja
vide;

e avoti ir citéti, bet teksts ir uzskatams par plagiatu:

o autors min citéta autora vardu, bet nenorada citéta avota specifisko informaciju
(piem., nosaukumu, izdev€ju u.tml.), lidz ar to atsauci nevar atrast un nevar
parliecinaties, ka darbs, uz ko atsaucas, eksistg;

o autors apzinati sniedz neprecizu vai klidainu informaciju par citétajiem
avotiem, lai padaritu to atrasanu neiesp&jamu (maldinasana);

o autors norada precizu atsauci uz avotu, bet nepiilas teksta fragmentu noformét
ka citatu, ja $is fragments ir kop&ts vai parfrazéts loti tuvu tekstam, radot
nepareizu prieksstatu un pretend&jot uz informacijas originalu pasniegSanu;

o autors sava darba pargpem analizi no cita pétijuma, savirkn€jot fragmentus —
citatus (cita autora radita teksta fragmenta izmantojums, noradot atsauci uz
autoru un darbu un to skaidri atdalot no sava teksta) un parafrazes (jédzienu,
spriedumu vai citu autoru plasaku domu izteikSana ar saviem vardiem,
saglabajot to biitibu, bet ne ta, ka tas izteikts attiecigas informacijas avota) no
citiem darbiem, parnemot ari atsauces uz Siem fragmentiem no citiem darbiem,
taCu autora darba gandriz nemaz nav vina pasa originala teksta;

o autors dazas vietas norada precizas atsauces uz citétajiem avotiem, bet citas
vietas parfraze tekstu no citiem avotiem bez atsaucém;

o autors tulko citu autoru darbus vai interneta resursos pieejamo informaciju no
citas valodas ar vai bez taja eso$ajam atsaucém, noradot tikai sevi ka darba

originalo autoru.

Pasplagiats ir sava darba vai darba fragmenta vairakkartéja izmantoSana, uzdodot to par

originalu darbu. Darbs janoformé pareizi, izmantojot bibliografiskas atsauces (sk. 7a. un 7b.

pielikumu).

Macibspéks, kur§ konstaté plagiatu kursa darba, rakstiski zino par to SZF dekanam
Pamatojoties uz So zinojumu, SZF dekans pienem atbilstoSu lémumu saskana ar
“Noteikumiem par akadémisko godigumu Latvijas Universitate” (2021). Studgjosais ir tiesigs
iesniegt rakstisku paskaidrojumu LU noteiktaja kartiba.
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Sk.  “Noteikumi  par akadémisko godigumu Latvijas  Universitate”  (2021)
https://www.lu.lv/fileadmin/user_upload/LU.LV/www.lu.lv/Par_mums/Akademiskas_etikas
komisija/SL_2-3-48-2021 akd_godigums_noteikumi.pdf pielikumu.

Ja plagiats ir konstatéts kursa darba, dekans, nemot véra plagiata apjomu un
akademiskas €tikas parkapuma smagumu, ir tiesigs:

e samazinat vertgjumu;

e uzdot atkartoti izstradat kursa darbu par citu tematu,

e atstadinat no kursa darba aizstavésanas, izdarot ierakstu parbaudijumu protokola;

e ierosinat LU vadibai izteikt stud€josajam bridinajumu par eksmatrikulaciju;

e ierosinat LU vadibai studgjoso eksmatrikul&t.

Studgjosais drikst atkartoti aizstavet kursa darbu ne agrak ka p&c seSiem menesiem.

Ja plagiats tiek konstatéts nosléguma darba, SZF dekans ierosina LU vadibai studgjoso
eksmatrikulét saskana ar “Noteikumiem par akadémisko godigumu Latvijas Universitate”
(2021) un “Procediiru gadijumos, kad, veicot elektronisko parbaudi, studiju darba konstat&tas
plagiata pazimes” (apstiprinata ar LU 22.04.2014. rikojumu Nr. 1/125) (Latvijas Universitate,
2014). Studgjosais ir tiesigs iesniegt rakstisku paskaidrojumu LU noteiktaja kartiba (sk.
“Noteikumi par akadémisko godigumu Latvijas Universitate” (2021)
https://www.lu.lv/fileadmin/user_upload/LU.LV/www.lu.lv/Par_mums/Akademiskas_etikas
komisija/SL_2-3-48-2021 akd_godigums_noteikumi.pdf pielikumu).

Studgjosais drikst atkartoti aizstavet nosléguma darbu ne agrak ka péc 12 ménesiem.
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10. APELACIJU UN SUDZIBU IZSKATISANAS KARTIBA

10.1. Sadzibu izskatiSanas kartiba
Studgjosais ir tiesigs iesniegt stidzibu:
1) par kursa darba aizstavésanas norisi;
2) par kladu kursa darba aizstavésanas vertéSanas procesa.
Studziba un dokumenti, kas apstiprina stidziba minétos apstaklus, jaiesniedz macibspékam,
kur§ novertgjis kursa darba aizstavéSanas procesu, piecu darba dienu laika no vértéjuma
pazinosanas LUIS vai e-studijas. Stidziba tiek izskatita piecu darba dienu laika no iesnieguma
sanems$anas dienas.
Izskatot stidzibu, var tikt pienemts viens no sadiem [émumiem:
1) izlikt studgjosajam citu vertgjumu;
2) peéc macibspeka priekslikuma SZF dekans piepem lémumu par kursa darba
aizstavesnas atkartotu norisi, ja kursa darba aizstavésana pielauti butiski procesuali
parkapumi;

3) noraidit sudzibu.

10.2. Apelaciju izskatiSanas kartiba
Studgjosais ir tiesigs iesniegt apelaciju:
1) ja SZF dekans stud€josajam nav devis atlauju kartot nosléguma parbaudijumus;
2) par nosléguma parbaudijuma norisi.
Apelacija un dokumenti, kas apstiprina apelacija minétos apstaklus, jaiesniedz SZF Apelacijas
komisijas priek$sédetajam triju darba dienu laika péc nosléguma parbaudijuma rezultatu
pazinoSanas vai atteikuma ieklaut to stud€joSo saraksta, kam atlauts kartot nosleguma
parbaudijumus. SZF Apelacijas komisija izskata stud€josa iesniegumu tris darba dienu laika
péc iesnieguma sanem$anas. Uz komisijas sédi uzaicina apelacijas iesniedz&ju. Komisijas
lémumu stud€josajam izsniedz rakstveida.
Izskatot apelaciju, var tikt pienemts viens no sadiem lémumiem:
1) atlaut kartot nosléguma parbaudijumus (ja SZF dekans nebija devis atlauju kartot
nosléguma parbaudijumus);
2) atlaut atkartoti kartot nosléguma parbaudijumu (ja apelacija tika iesniegta par
nosléguma parbaudijumu norisi);

3) noraidit apelaciju.
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1. pielikums
Paraugs iesniegumam par temata apstiprinasanu kursa darbam
Socialo zinatngu fakultates
Politikas zinatnes bakalaura studiju programmas

direktoram profesoram Janim Lejinam

Politikas zinatnes bakalaura studiju programmas

. kursa studenta
P&tera Cina, stud. apl. Nr. pc00010

iesniegums.

Ludzu apstiprinat kursa darba tematu

13

Darba vaditaja: profesore Dr. sc. pol. Inta Kalnina

Riga, dd.mm.gggg. (studenta paraksts, paraksta atifiréjums)
Saskanots: I. Kalnina, dd.mm.gggg
(paraksts)
Apstiprinu: studiju programmas direktors J. Lejins dd.mm.gggg.
(paraksts)
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2. pielikums

Paraugs iesniegumam par temata apstiprinaSanu nosléguma darbam

Socialo zinatnu fakultates
Politikas zinatnes bakalaura studiju programmas

direktoram profesoram Janim Lejinam

Politikas zinatnes bakalaura studiju programmas

. kursa studenta
Petera Cina, stud. apl. Nr. pc00010

iesniegums.

Lidzu apstiprinat bakalaura (magistra, diplom-) darba tematu

2

Darba nosaukums anglu valoda:

2

Darba vaditaja: profesore Dr. sc. pol. Inta Kalnina

Riga, dd.mm.gggg. (studenta paraksts, paraksta atsifréjums)
Saskanots: I. Kalnina, dd.mm.gggg
(paraksts)
Apstiprinu: studiju programmas direktors J. Lejins dd.mm.gggg.
(paraksts)
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3. pielikums

Paraugs iesniegumam par temata precizéSanu nosléguma darbam

Socialo zinatnu fakultates
Politikas zinatnes bakalaura studiju programmas

direktoram profesoram Janim Lejinam

Politikas zinatnes bakalaura studiju programmas

. kursa studenta
Petera Cina, stud. apl. Nr. pc00010

iesniegums.

Lidzu precizét bakalaura (magistra, diplom-) darba tematu

2

Darba nosaukums anglu valoda:

2

Darba vaditaja: profesore Dr. sc. pol. Inta Kalnina

Riga, dd.mm.gggg. (studenta paraksts, paraksta atsifréjums)
Saskanots: I. Kalnina, dd.mm.gggg
(paraksts)
Apstiprinu: studiju programmas direktors J. Lejin§ dd.mm.gggg.
(paraksts)
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4a. pielikums

Dokumentaras lapas paraugs

Kursa darbs « ”

izstradats LU Socialo zinatnu fakultatg.

Ar savu parakstu apliecinu, ka pétijums veikts patstavigi, izmantoti tikai taja noraditie

informacijas avoti un iesniegta darba elektroniska kopija atbilst izdrukai.

Darba apjoms (no ievada lidz secinajumiem ieskaitot) ir rakstzimes  (ieskaitot

intervalus, bet neieskaitot zemsvitras atsauces).

Autors: Péteris Cinis

(paraksts)

Rekomendg&ju/nerekomendg&ju darbu aizstavesanai.

Vaditaja: profesore Dr. sc. pol. Inta Kalnina

(paraksts)

dd.mm.gggg.
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4b. pielikums

Dokumentaras lapas paraugs

Bakalaura (magistra, diplom-) darbs ”

izstradats LU Socialo zinatnu fakultate.

Ar savu parakstu apliecinu, ka pétijums veikts patstavigi, izmantoti tikai taja noraditie

informacijas avoti un iesniegta darba elektroniska kopija atbilst izdrukai.

Darba apjoms (no ievada lidz secinajumiem ieskaitot) ir rakstzimes  (ieskaitot

intervalus, bet neieskaitot zemsvitras atsauces).

Autors: Péteris Cinis

(paraksts)

Rekomendg&ju/nerekomendgju darbu aizstaveésanai.

Vaditaja: profesore Dr. sc. pol. Inta Kalnina

(paraksts)
dd.mm.gggg.
Recenzents: docents Dr. sc. pol. Janis Bérzins

(paraksts)
Darbs iesniegts Politikas zinatnes nodala dd.mm.gggg.
Dekana pilnvarota persona: metodike Ineta Bérzina

(paraksts)

Darbs aizstavets bakalaura gala parbaudijuma komisijas se€dé
dd.mm.gggg. prot. Nr.

Komisijas sekretare: lektore Anda Kocina

(paraksts)
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5. pielikums

Titullapas paraugs

LATVIJAS UNIVERSITATE
SOCIALO ZINATNU FAKULTATE

POLITIKAS ZINATNES NODALA

SABIEDRIBAS LIDZDALIBAS IESPEJAS PUBLISKAJA PARVALDE
LATVIJA

BAKALAURA DARBS

Autors: Peteris Cinis
Studenta apliecibas Nr.: pc00010

Darba vaditaja: profesore Dr. sc. pol. Inta Kalnina

RIGA 2022
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6. pielikums

Satura raditaja paraugs

SATURS
APZIMBJUIMUT SATAKSES ..veeutietiiiiiieiie ettt ettt e et sb e sbe e sheesa e e s b e e beenbeesbneasneenreeneen 4
TEVAOS ... 5
1. NOdalas NOSAUKUITIS ......cviiiiiiiiiieeiitie i itie st site e stte et e tee e sbe e e sab e e sabeeeetee e sabaeesaeeesabeeesbeeesnbeeenseeas 8
1.1. ApaksSnodalas NOSAUKUIMS .......cvieiiuiiiiiiiiiiiiiie e sieesiee st be e sbe e s nba e srbeeenene s 8
1.2. ApaksSnodalas NOSAUKUIMS .......cvieiiiiiiiiieiiieiiiiesieesiee st e e siee e st e b e s nbae s b e s nenees 11
1.3. ApakSnodalas NOSAUKUINS .......cceiveiiiieiiiiisie s ne s 14
2. NOAalas NOSAUKUINS .....veeiuieiiiiiiiiiiieie ettt ettt sttt ettt e e st e e sb b e e sbe e nbe e sbeesaeesneeanee 17
2.1. Apaksnodalas NOSAUKUINS .......c.ciiiieiiiiiieiiiieese e 17
2.2. Apak8nodalas NOSAUKUINS .......c.civiieiiiiiieiiiee e 21
3. NOAalas NOSAUKUINS .....veeiuiiiiiiiiiiiiieieesiee sttt sttt st e sbe e sbb e e sbe e sbe e sbeesbeesneeenee 29
3.1. ApakSnodalas NOSAUKUIMS ......c.cceieeriiiiiieiisieee s sr et sr e 29
3.2. ApakSnodalas NOSAUKUIMS ......c.ocviiieriiiriiie it sr e 34
4. Rezultati Un diSKUSTJa .......eeviiiiiiiiiieii e e 46
5. SECINAJUIM +.vvevviveeiie sttt re et r et s bt e e b s b e et R e e e sb e eb e e R e sRees e e resneennenreennenresreenne s 57
[zmantotie INTOTMACTIAS AVOLL ...eiuviiiiiiieiee ittt sttt be e b sb e e sre e saeesane e 66
PIEITKUMI ...ttt 69
1. PIEliKUMS NOSAUKUMIS .....viiiiiiiiie ettt ettt sttt et s ae e b e be e e e st esbeenbesbeeneesbesneenne e 70
2. PIEHTKUMS NOSAUKUIMS ....iuviiiiiiiitiiie ettt st ettt st te e sbeebe e besbeess e bessaesaesbeebesbeeneenrens 74
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7a. pielikums
Norazu apraksti, saraksta kartoSana un atsauces teksta péc klasika APA (American Psychological

Association) norazu veidoSanas stila

1. Bibliografisko norazu un atsaucu sistéma

Viena no akad@miskas &tikas un akadémiska rakstibas stila prasibam ir preciza norazu un
atsauCu sistémas veidoSana atbilsto$i noteiktiem stiliem vai standartiem, kuru ir saméra daudz.
Izplatitakie no tiem ir APA (American Psychological Association), MLA (Modern Language
Association), Harvardas, Cikagas norazu un atsauéu veido$anas stili.

Latvijas Universitates Socialo zinatnu fakultates Sociologijas un Informacijas un bibliotéku
studiju nodalas visos akadémiskaja rakstibas stila iesniedzamajos darbos izmantojams APA (American
Psychological Association) norazu un atsaucu veidoSanas stils, kas tiek uzskatits par vadoso vides un
socialajas zinatnés. Norades un atsauces veidojamas péc Publication Manual of the American
Psychological Association jaunaka — 7. izdevuma (American Psychological Association [APA], 2020)
noteiktajam prasibam.

Bibliografiska norade (turpmak teksta — norade) ir pilnais informacijas avota apraksts, kura ir
sniegtas nepiecieSamas zinas, kas raksturo avotu (autors/i, datéjums, nosaukums, izdoSanas vieta,
izdevejs). Tam jabut pietiekamam, lai informacijas avotu varétu identificét un atrast. Bibliografiskas
norades APA stila karto teksta beigas alfabéta.

Bibliografiska atsauce (turpmak teksta — atsauce) ir bibliografiskas norades 1sa forma, ko
ietver teksta, lai noraditu uz informacijas avotu, kas teksta pieminéts vai no kura nemts tiess cit&jums,
ideja, fakti, teorija vai dati. Atsauce palidz atrast precizu izmantotas informacijas atrasanas vietu avota
(Miize u. c., 2005, 13. Ipp.).

Norades un atsauces veido vienotu sistému, kas palidz noskaidrot, kadas citu autoru teorijas,
atzinas, ieprieks veiktus petfjumus, jeédzienu un terminu definicijas autors izmantojis sava darba, ka ar1

parada pasSa autora devumu témas izpéete.

2. Atsauces teksta

Atsauces teksta jaieklauj, ja tiek tiesi citéts kada cita autora darba fragments, darbs tiek
piemingts, tiek izmantoti jau iepriek§ apkopoti dati, tiek analiz€tas teorijas vai citi petijumi. Atsauces
palidz atrast pilno informacijas avota aprakstu — noradi — izmantoto informacijas avotu saraksta teksta
beigas.

Ja ir izmantoti citu autoru darbi un atsauces teksta netiek dotas, uzskatams, ka autors $os
tekstus, idejas vai faktus uzdevis par saviem. Tadgjadi tiek parkaptas autortiesibas un akad€miskas
¢tikas normas, veidots plagiats.

APA stils nosaka tikai vienu — autora un datéjuma atsaucu veidoSanas sistéemu (author -
date citation system). Tas nozimé, ka jau pasa teksta tiek icklautas galvenas zinas par izmantoto

informacijas avotu — autors un datgjums.
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Ja autors teksta tiek nosaukts, ickavas aiz ta liek dat€jumu (gadu vai datumu) un lappusi, ja

tiek izmantots tieSs cit€jums vai atsauce tiek veidota uz konkrétu vietu teksta.

PIEMERI

Profesors D. Auers (2020) ir analizgjis, ka daliba Firopas Savieniba ir ietekm&jusi Latvijas

politisko sistemu.

Promocijas darba “Parrobezu sadarbiba pierobezas teritorijas” nosléguma Santa Usane

piedava priekslikumus parrobezu sadarbibas veicinasanai un teritoriju attistibai pierobeza (2021, 163.—

164. Ipp.).

1. tabula paradits, ka veidot atsauces, atkariba no autoru skaita un ta, vai autors teksta tiek vai

netiek nosaukts.

1. tabula

Atsaucu veido$ana (American Psychological Association [APA], 2020)

Autors/i

Pirmo reizi citéjot
(autors/i tiek mineéts
teksta)

Atkartoti citejot
(autors/i tiek minéts
teksta)

Pirmo reizi citejot
(autors/i netiek
minéts teksta)

Atkartoti citejot
(autors/i netiek
minéts teksta)

Viens autors

Profesore V. Zelge
(2021)

V. Zel¢e (2021)

(Zelge, 2021)

(Zelge, 2021)

Divi autori

Sociologi A. Zobena
un R. Felcis (2018)

A. Zobena un
R. Felcis (2018)

(Zobena & Felcis,
2018)

(Zobena & Felcis,
2018)

Tris autori

Politikas p&tnieces
7. Ozolina,
I. Reinholde un
S. Rudzite (2014)

Ozolina u.c. (2014)

(Ozolina u.c., 2014)

(Ozolina u.c., 2014)

Cetri autori

D. Pakalna,
B. Holma, N. Grass
un V. Mensikovs
(2017)

Pakalna u.c. (2017)

(Pakalna u.c., 2017)

(Pakalna u.c., 2017)

Pieci autori

Pétnieki
V. Valtenbergs,
|. Beizitere,
I. Kriimina,
Z. Avotniece un
I. Grumolte-Lerhe
(2021)

Valtenbergs u.c.
(2021)

(\Valtenbergs u.c.,
2021)

(Valtenbergs u.c.,
2021)

Divdesmit vai
vairak autori

Sociologe B. Bela
u.c. (2018)

Bela u.c. (2018)

(Bela u.c., 2018)

(Bela u.c., 2018)

Kolektivais
autors, tiek

izmantota
abreviatiira

Latvijas Nacionala
biblioteka (LNB,
2022)

LNB (2022)

(Latvijas Nacionala
biblioteka [LNB],
2022)

(LNB, 2022)
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Pirmo reizi citéjot Atkartoti citejot Pirmo reizi citejot Atkartoti citéjot
Autors/i (autors/i tiek minets | (autors/i tiek minets (autors/i netiek (autors/i netiek
teksta) teksta) minéts teksta) minéts teksta)
Kolektivais
autors, netiek Latvijas Republikas | Latvijas Republikas | (Latvijas Republikas | (Latvijas Republikas
izmantota Saeima (2021) Saeima (2021) Saeima, 2021) Saeima, 2021)
abreviatiira

TieSi citéjumi teksta jaliek pedinas, tiem jabit preciziem. Atsaucé aiz dat€juma norada ari
konkréta fragmenta atrasanas vietu avota (visbiezak — lappusi). Ja tieSs citSjums ir isaks par 40

vardiem, to ieklauj teksta.

PIEMERS

Petijuma tiek secinats, ka Eiropas Savienibas definéto mediju brivibas mérku sasniegSanu var
sekmét valsts ar mediju politikas instrumentu palidzibu, tacu “kada dala ir paSas nozares rokas un

valsts parak liela iejaukSanas to regulésana (piem., mediju ieksgjas parvaldibas uzlabosana) nesaskan

ar mediju brivibas un neatkaribas principu” (Lo¢mele, 2020, 88. Ipp.).

Ja tieSs citgjums ir garaks par 40 vardiem, to neliek p&dinas, bet izdala jauna rindkopa ar

atkapi un raksta ar 11 punktu lieluma burtiem un vienas rindas atstarpi starp rindam.

PIEMERS

Pétnieki secina, ka
kopuma sabiedriskajam pasttijumam Latvijas un it Tpasi Latgales informativas telpas
stiprinaSana ir bijusi bitiska nozime, tomer starp sabiedriska pasttfjuma ietvaros
laikposma no 2014. gada lidz 2019. gadam realizétajiem raidijumiem ir maz tadu
raidijumu, par kuriem varétu apgalvot, ka tie sniedz ieguldijumu sabiedribas noturibas
veicinasana pret hibridapdraudéjumiem (Valtenbergs u.c., 2021, 39. Ipp.).

Ja viena atsaucg tik pieminéti vairaki informacijas avoti, tos karto alfab&ta seciba un vienu no

otra atdala ar semikolu.

PIEMERS

(De Leynet et al., 2021; Niu et al., 2021)

Atsaucu veidoSanas paraugi dazadiem informacijas avotiem tiks apskatiti §1 pielikuma sadala

“Norazu paraugi” péc norazu aprakstiem.

3. Bibliografisko norazu struktiira
Bibliografiskas norades galvenais uzdevums ir sniegt pietickamas zinas par informacijas

avotu, lai to biitu iesp&jams atrast. APA stils paredz Cetrus galvenos norades elementus:

1. autors vai redaktors;
2. publicesanas laiks;

3. nosaukums;
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4. publicéSanas informacija (izdevéjs drukatiem informacijas avotiem; DOI numurs
vai interneta adrese (URL) — elektroniskiem informacijas avotiem).
Veidojot norades aprakstu, jaatbild uz etriem jautajumiem — Kas? Kad? Ko? Kur? (sk. 2.
tabulu).

2. tabula
Cetri galvenie norades apraksta elementi (American Psychological Association [APA], 2020)
KAS? KAD? KO? KUR?
Norddes elements Autors Datéjums Nosaukums PubliceSanas
informacija
Dukatiem informacijas i vai
avotiem Arlé?;z;;;al Gads vai datums Nosaukums Izdevejs
Elektroniskiem Autors/i vai : DOI vai URL
informacijas avotiem redaktors Gads vai datums Nosaukums adrese

3.1. Pirmais elements — autors vai redaktors

Autoriem vispirms uzrada uzvardu, tad aiz komata un atstarpes — iniciali. Ja autoram ir vairaki
iniciali, tos vienu no otra atdala ar punktu un tuk§umzimi. Informacijas avotam var bt arT kolektivais
autors — institticija, piem&ram, Latvijas Universitate, Latvijas Nacionala biblioteka.

Ja informacijas avotam nav autora (ne individuala, ne kolektiva, autoribas zinas var uzradit
redaktoru/s, péc pedgja iniciala, punkta un atstarpes iekavas noradot (Red.) (anglu valoda — (Ed.) vai
(Eds.)).

Avotiem citas valodas (pieméram, franCu, spanu, italu, kiniesu, krievu, vacu) to var noradit

valoda, kura tiek rakstits darbs.

PIEMERI

Krumina, L. (Red.)
Goodin, R. E. (Ed.)
Love, C., Stamps, C., & Morgan, B. (Eds.)

Norades apraksta ieklauj 1idz 20 autoriem. Autorus vienu no otra atdala ar komatu. Pirms
pedgja autora liek komatu un & zimi. Ja autoru ir vairak neka 20, p&c devinpadsmita autora iniciala

liek daudzpunkti, talak norada p&d&jo autoru.

PIEMERS

Lund, B. D., Wang, T., Shamsi, A., Abdullahi, J., Awojobi, E. A., Borgohain, D. J., Bueno de la
Fuente, G., Huerta, G. P., Isfandyari-Moghaddam, A., Islam, M. A., Khasseh, A. A., Lamba, M.,
Mannan, E. F., Manyonga, D., Nan, B., Nie, B., Raju N., V., Pineda, E. U., Shukla, R., ... Yusuf, A.
0.

42




Ja darbam nav ne autora, ne redaktora, norades aprakstu sak ar darba nosaukumu. Atsaucg autora vieta

pédinas liek nosaukuma pirmos 3—4 vardus un dat&jumu:

PIEMERI

Bibliografiska norade
Letonikas tresd kongresa zindtniskie raksti. (2009). Zinatnu akadémija.
Atsauce teksta

(“Letonikas tresa kongresa”, 2009)

3.2.Otrais elements — datéjums (publicésanas laiks)

Aiz autoribas zinam apalajas iekavas tiek noradits laiks, kad informacijas avots ir public@ts vai
radits. Gramatam norada izdoSanas gadu, bet seridlizdevumiem (Zurnaliem, avizém) un interneta
resursiem — gadu, ménesi un datumu, ja tads ir noradits Ja norades apraksta ir gan gads, gan datums,
atsauce liek tikai gadu.

Ja dat€jums informacijas avota nav noradits, apalajas iekavas aiz autora/iem norada “b. g.”
(bez gada), anglu valoda — “n. d.” (no date).

Avotiem citas valodas (pieméram, franCu, spanu, italu, kinieSu, krievu, vacu) to var noradit

valoda, kura tiek rakstits darbs.

3.3. Tresais elements - nosaukums

Nosaukums var but vards, vardu savienojums vai zZimju grupa, kas uzradita informacijas
avota, lai palidz&tu to identificét (Muze u.c., 2005).

APA stila nosaukumu raksta slipraksta (italic). Ar lielo burtu raksta tikai nosaukuma pirmo
vardu (izn@mums, protams, ir Tpasvardi).

Aiz nosaukuma péc atstarpes apalajas ickavas norada zinas, kas paskaidro nosaukumu,
pieméram, par adreséjumu, Zanru, séjumu, izdevumu, versiju vai atjauninajumu
(elektroniskiem resursiem), ja tas noraditas pasa informacijas avota. Numeraciju norada ar arabu

cipariem.

PIEMERI

(Metodiskais lidzeklis)
(Bakalaura darbs)

(3. s8j.)

(2.izd.)

(3. parstrad. izd.)
(Versija4.1.)

(2nd ed.)

(3rded.)

o~
w




(11thed))
(Vol. 1)

Ja tas nepiecieSams, tulit aiz zinam par izdevumu pé&c atstarpes kvadratiekavas var noradit

zinas, kas raksturo informacijas avota veidu vai materialu un ir nepiecieSamas ta identificeéSanai.

PIEMERI

[Monografija]

[Brosiira]

[Lekcijas prezentacija]
[Kopsavilkums]

[Gramata tieSsaiste]
[Kompaktdisks]
[Fotografija]
[Serializdevums tieSsaiste]
[Abstract]

[Monograph]

[Brochure]

[Kindle DX version]
[Adobe Digital Edition version]
[Lecture notes]

[Press release]

[CD]

3.4. Ceturtais elements — publicé$anas informacija

Gramatam publicéSanas informacija tiek noradits izdevejs.

PIEMERI

Zinatne

LU Akademiskais apgads
Princeton University Press
McGraw-Hill

CQ Press

Unisa

Rakstiem serializdevuamos (Zurnalos, aviz€s) norada izdevuma nosaukumu, numuru

(slipraksta) un konkréta raksta lappuses. Serializdevumiem izdevéju parasti nenorada.

PIEMERI

Latvijas Véstures Institita Zurnals, 114, 91-118.
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Library & Information Science Research, 44(1), 1-10.

TieSsaisté pieejamiem elektroniskiem resursiem norades apraksta ieteicams ieklaut visus
tos pasus elementus, kas ir drukatajos informacijas avotos, pievienojot specifiskos — digitala objekta
identifikatoru DOI (digital object identifier) vai URL — interneta adresi. DOI numurs tiek noradits ka
hipersaite sada forma: https://doi.org/xxxx.xxxx.xxxx. Elektroniskajiem informacijas resursiem biezi
vien nebis atrodami visi Cetri nepiecieSamie norades elementi. Veidot aprakstu $adas situacijas
palidzes 3. tabula.

3. tabula

Ka veidot noradi, ja nav atrodams kads no ¢etriem apraksta elementiem (American
Psychological Association [APA], 2020)

TriikstoSais o e = e
i vei idi iciid iciid 3. pozicija 4. pozicija
elements Ka veidot noradi 1. pozicija 2. pozicija pozicy pozicy
Nosaukums
. . N kum .
. Ieklaujam visus ( OST"‘“ u VL_J DOl vai
Ir atrodami _. paskaidrojosas . .
.. . elementus Autors, A. (dat&jums) . . . interneta saite
visi elementi . _ zinas) [Vides vai
parastaja seciba. o .
materiala veida
apzim&jums]
Nosaukums
Nav (Nosaukumu
- T paskaidrojosas DOl vai interneta
noradits 1. pozicija lickam . . _. .
. zinas) [Vides (dat&jums) saite -
autors val nosaukumu. . .
vai materiala
redaktors .
veida
apzim&jums]
2. pozicija
liekam (b.
g.) latvieSu . Nosaukums
valoda vai (b. g.)_(latVIesu (Nosaukumu .
valoda); (n. d.) e DOl vai
(n.d.) anglu NG paskaidrojo$as . .
. Autors, A. (anglu valoda); | . . interneta saite
valoda). (b. g.) zinas) [Vides vai
Avotiem (avotiem citas materiala veida
citas valodas). apzim&jums)|
valodas —
(b.g.).
Nosauk_u.ma Vl_eta ) DOI vai
Nav kvadratiekavas _. [Aprakstoss . .
. . Autors, A. (dat&jums) interneta saite
nosaukuma | lickam aprakstosu nosaukums]
nosaukumu.
"™ | Moo
ortciia liekam (Nosaukumu | (b. g.) (latvieSu
Nav autora Izb )J latviesu paskaidrojosas | valoda); (n. d.) | DOI vai interneta
" &) zinas) [Vides | (anglu valoda); saite
un datejuma | valoda vai (n. d.) : . b
1u valoda vai materiala (b.g.)
i‘gﬁ. valoc a). veida (avotiem citas
votiem citas . P
Tme valodas).
valodas — (b. g.). apzimejums]
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3. tabulas turpinajums

Nosaukuma vieta

Nav autora . :
kvadratickavas [Aprakstoss _. DOl vai
un . . (dat&jums) . .
lickam aprakstosu nosaukums] interneta saite
nosaukuma

nosaukumu.

Ta ka elektroniskie resursi var mainit savu atrasanas vietu, tie var ar1 vienlaicigi but pieejami
vairakas interneta adreses, pieméram, datubaz€s un institucionalajos repozitarijos, APA stila par
primaro tiek uzskatits DOl numurs, jo tas lauj atrast elektronisko resursu neatkarigi no ta atraSanas

vietas.

DOI numuru noradg atveido hipersaites forma: http://dx.doi.org/10. X XXX/ XXXXX

Ja informacijas avotam ir DOI numurs, interneta adrese (URL) noradé nav jauzrada. Ja
informacijas avotam nav DOI, norades apraksta norada URL — interneta adresi.
Citi informacijas avotu norazu izveides pieméri atrodami APA stila timekla vietngé —

https://apastyle.apa.org/style-grammar-guidelines/references/examples.

4. Bibliografisko norazu saraksta kartojums

Bibliografiskas norades karto alfabéta teksta beigas saraksta “Izmantotie informacijas avoti”.
Uz visiem saraksta iek]autajiem avotiem teksta ir jabut atsauc€m, neatkarigi no ta, vai tas ir tiesi citets,
tikai piemingts, no ta aizgita kada ideja vai fakti.

APA stils paredz alfabétisku norazu kartojumu teksta beigds un neprasa norades numurét.
Vispirms alfabétiska seciba karto norades ar latmu alfabgta burtiem, p&c tam seko norades ar slavu
alfabéta burtiem.

Ja izmantoto informacijas avotu saraksta ieklauti vairaki viena autora darbi, tos karto augosa

publicg€sanas gadu seciba, neatkarigi no ta, ar kadu burtu sakas darba nosaukums.

PIEMERI

Zitmane, M. (2019).
Zitmane, M. (2021).

Ja autoram ir vairaki viena gada izdoti darbi, tos karto nosaukumu alfabéta, bet aiz gada liek

mazos burtus “a”, “b” utt.

PIEMERI

Zanders, V. (2021a). Gramatnieciba. No O. Sparitis. (Sast.), Latvijas kultiras vésture (300.-319. Ipp.).

Jumava.

N
D



http://dx.doi.org/10.XXXX/XXXXX
https://apastyle.apa.org/style-grammar-guidelines/references/examples

Zanders, V. (2021b). LatvieSu kultaras sala Danija: gramatu apgads “Imanta” (1946-1971). No Saites
cauri laikiem: Danija—Latvija: Diplomatisko attiecibu 100 gadi (28.-31.1pp.). Danijas
vestnieciba. Danijas Kultiras institlits Igaunija, Latvija un Lietuva; Latvijas Nacionala

biblioteka. https://letland.um.dk/lv/zinas/publikacija-saites-cauri-laikiem-danija-latvija

Ja norades apraksta pirmais elements ir nosaukums, to karto vienota alfab&ta péc nosaukuma
pirma jégpilna varda.
Norades formatgjamas ar 1,27 cm pirmas rindas parkari (hanging), lai izceltu autoru. Burtu

izmérs — 12 punkti, rindstarpu lielums — 1,5.

PIEMERS

Rostoks, T., & Gavrilko, G. (2020). (Eds.). Defence policy and the armed forces in times of pandemic.
Konrad Adenauer Stiftung.

5. Norazu paraugi
Nemot vera informacijas avotu lielo daudzveidibu, $aja pielikuma nebiis atrodami pilnigi visi
iesp&jamie norazu paraugi. Tados gadijumos ieteicams izmantot vislidzigako paraugu vai meklet

informaciju APA stila timekla vietné (https://apastyle.apa.org/style-grammar-

guidelines/references/examples.

GRAMATAS

Norades shema.

Viens autors

Autors, A. (Gads). Nosaukums. Izdevéjs.

2-20 autori

Autors, A. A., Autors, B. B., Autors, C. C., Autors D. D. & Autors E. E. (Gads). Nosaukums.

Izdevejs.

20 un vairak autori

Autors, A. A., Autors, B. B., Autors, C. C., Autors D. D., Autors E. E., Autors, F. F., Autors E. E.,
Autors E. E., Autors E. E., Autors E. E., Autors E. E., Autors E. E., Autors E. E., Autors
E. E., Autors E. E., Autors E. E., Autors E. E., Autors E. E., Autors E. E., ... Autors, J. J.

(Gads). Nosaukums. Izdevejs.

PIEMERI

Bibliografiska norade
Freibergs, V. (2021). Viktora otra gramata. Biedriba Ekrans.
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Atsauce teksta
(Freibergs, 2021) (Freibergs, 2021, 35. Ipp.)
Bibliografiska norade
Hall, J. (2022). Politics and the media: Intersections and new directions. SAGE.
Atsauce teksta
(Hall, 2022) (Hall, 2022, p. 29.)
Bibliografiska nordade
Berzina, 1., & Zupa, U. (2020). Latvijas sabiedribas griba aizstavét valsti: VeicinoSie un kavéjosie
faktori [TieSsaistes gramata]. DroSibas un stratégiskas pétniecibas centrs, Latvijas Nacionala
aizsardzibas akad@mija.
Atsauce teksta
(Berzina & Zupa, 2020) (Berzina & Zupa, 2020, 26. Ipp.)
Bibliografiska norade
Croteau, D., Hoynes, W., & Childress, C. (2022). Media/society: Technology, industries, content, and
users (7th ed.). SAGE.
Atsauce teksta
(Croteau at al., 2022) (Croteau at al., 2022, p. 400)
Bibliografiska norade
HlepOununa, FO. B. (2017). Kuura-rekct — kommyHukanus (CioBapb-ClipaBOUYHHK HOBEHIIINX
tepMuHOB ¥ noHsTHIT). FORUM.Atsauce teksta

(Illepbuamna, 2017) (Ilepobununa, 2017, ¢. 217)

Ja gramatai ir atkartots izdevums, to norada nosaukumu paskaidrojoSajas zinas apalajas

iekavas tulit aiz nosaukuma un atstarpes.

PIEMERI

Bibliografiska norade
Butulis, 1., & Zunda, A. (2021). Latvijas vesture (4. papild. izd.). Jumava.
Atsauce tekstd
(Butulis & Zunda, 2021) (Butulis & Zunda, 2021, 30. Ipp.)
Bibliografiska norade
Giddens, A. (2019). Essentials of sociology (7th ed.). W.W. Norton & Company, Inc.
Atsauce teksta
(Giddens, 2019) (Giddens, 2019, p. 73)
Bibliografiska norade
Florin, B., Vonderau, P., & Zimmermann, I. (2021). Advertising and the transformation of screen
cultures. Amsterdam University Press.
Atsauce teksta
(Florin et al., 2021) (Florin et al., 2021, p. 52)
Bibliografiska norade

I
(0e]




Bordens, K. S., & Abbott, B. B. (2018). Research design and methods: A process approach (10th ed.).
McGraw-Hill Education.

Atsauce teksta

(Bordens & Abbott, 2018) (Bordens & Abbott, 2018, p. 97)

Gramatai var bt art kolektivais autors — kada institticija.

PIEMERI

Bibliografiska norade

Latvijas Nacionala biblioteka.(2021). Latvijas izdevéjdarbibas statistika 2020: Statistisko materialu
krajums. Latvijas Nacionala bibliotéka. https://dom.Indb.lv/data/obj/file/31071050.pdf
Atsauce teksta

(Latvijas Nacionala biblioteka, 2021)
Bibliografiska norade

OECD. (2022). OECD Economic surveys: LATVIA: Executive summary [Electronic resource].
https://www.oecd.org/economy/latvia-economic-snapshot/

Atsauce teksta
(OECD, 2022)
Bibliografiska norade
Latvijas Republikas Centrala statistikas parvalde. (2022). Latvijas statistikas gadagramata 2021
[Statistisko datu krajums]. Latvijas Republikas Centrala statistikas parvalde.
Atsauce teksta

(Latvijas Republikas Centrala statistikas parvalde, 2022)

Ja gramatai nav ne individuala, ne kolektiva autora, to apraksta péc redaktora, aiz uzvarda,
iniciala, punkta un atstarpes, iekavas liekot (Red.) — latviesu valoda un (Ed.) vai (Eds) anglu valoda.

Avotiem citas valodas to var noradit valoda, kura tiek rakstits darbs.

PIEMERI

Bibliografiska norade

Nikers, O., & Tabuns, O. (Eds). (2019). Baltic security strategy report: What the Baltics can offer for
a stronger alliance. Jamestown Foundation.
Atsauce teksta

(Nikers & Tabuns, 2019) (Nikers & Tabuns, 2019, p. 87)

Ja gramatai nav ne individuala, ne kolektiva autora, ne redaktora, to apraksta p&c nosaukuma.

Atsaucé pédinas liek pirmos 3—4 nosaukuma vardus un gadu.

PIEMERI

Bibliografiska norade

I
o



https://www.oecd.org/economy/latvia-economic-snapshot/

Letonikas tresa kongresa zindatniskie raksti. (2009). Zinatnu akadémija.
Atsauce teksta

(“Letonikas tresa kongresa”, 2009)

DRUKATAS GRAMATAS ELEKTRONISKA VERSIJA
PIEMERS

Schorsch, J. (2017). The food movement, culture, and religion [Adobe Digital Edition version].
https://doi.org/10.1007/978-3-319-71706-7_1

GRAMATA NO ELEKTRONISKAS DATUBAZES
PIEMERS

Bibliografiska norade
Zwiers, J. (2019). The communication effect: How to enhance learning by building ideas and bridging
information gaps (ED 603130). ERIC.

https://eric.ed.gov/?g=The+communication+effect%3a+How+to+enhance+learning+by+buildi

ng+ideas+and+bridging+information+gaps+&id=ED603130

Atsauce teksta

(Zwiers, 2019) (Zwiers, 2019, p. 151)

GRAMATAS NODALA VAI RAKSTS

Norades shema.

Drukatai versijai

Autors, A. (Gads). Raksta nosaukums. No A. Redaktors (Red.), Gramatas nosaukums (XX.—
XX. Ipp.). Izdevgjs.

Elektroniskai versijai ar DOl humuru

Autors, A. (Gads). Raksta nosaukums. No A. Redaktors (Red.), Gramatas nosaukums (XX.—
XX. Ipp.). https://doi.org/ XXX XXXXXX

Elektroniskai versijai bez DOl numura

Autors, A. (Gads). Raksta nosaukums. No A. Redaktors (Red.), Gramatas nosaukums (XX.—
XX. Ipp.). http:/MmwwXXXX

PIEMERI

Bibliografiska norade

Eglitis, D., Zitmane, M., & Ardava-Abolina, L. (2021). Gender and the democratic paradox in Latvia.
In K. Fabiéan, J. E. Johnson & M. Lazda (Eds.), The Routledge handbook of gender in Central-
Eastern Europe and Eurasia (pp. 257—-265). Routledge.
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Atsauce tekstd

(Eglitis et al., 2021) (Eglitis et al., 2021, p. 258)
Bibliografiska norade

Aron, L., Botella, M., & Lubart, T. (2019). Culinary arts: Talent and their development. In R. F.
Subotnik, P. Olszewski-Kubilius & F. C. Worrell (Eds.), The psychology of high performance:
Developing human potential into domain-specific talent (pp. 345-359). American
Psychological Association. https://doi.org/10.1037/0000120-016

Atsauce teksta

(Aron et al., 2019) (Aron et al., 2019, p. 351)
Bibliografiska norade

Cirule S. (2021). LasiSanas pé&tjjumos izmantotas teorijas. No M. Savifa, (Sast.). Latvijas
Universitates 78. starptautiska zindatniska konference; Latvijas Universitates 79. starptautiska
zinatniska konference. Biblioteékzindatnes un informacijas zindatnes sekcija(T€zu krajums) (54.—
55. Ipp.). LU Akadémiskais apgads.
https://dspace.lu.lv/dspace/bitstream/handle/7/54369/LU_78-79_konf_BIlZ-sekcija_2021.pdf
Atsauce teksta

(Cirule, 2021) (Cirule, 2021, 54. Ipp.)

RAKSTS ZURNALA VAI LAIKRAKSTA

Norades shema.

Autors, A., & Autors, B. (Dat&jums). Raksta nosaukums. Zurndla nosaukums, numurs, lpp.—lpp.

Zurnaliem datéjuma norada gadu vai gadu un ménesi, ja tas noradits izdevuma. Laikrakstiem

norada ar1 datumu. Ja rakstam ir DOI, to norada aiz lappusém hipersaites forma.

PIEMERI

Bibliografiska norade

Hermanovska, S. (2020). Latvijas fotografiskas biedribas krajums. Latvijas Arhivi, 3, 28-44.
Atsauce tekstd

(Hermanovska, 2020) (Hermanovska, 2020, 29. Ipp.)
Bibliografiska norade

Sedlenieks, A. (2022, 4.-10. marts). Sankciju trieciens un Maskavas vairogi. Sestdiena, 14-18.
Atsauce tekstd

(Sedlenieks, 2022) (Sedlenieks, 2022, 15. Ipp.)
Bibliografiska norade

Pri¢ins, M. (2021). When social media doesn’t determine all: The topics and narratives of Latvian
political parties on Facebook during the 2019 European Parliament elections campaign.
Tripodos: Communication, 49. 151-165. https://doi.org/10.51698/tripodos.2020.49p151-165

Atsauce teksta
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(Pri¢ins, 2021) (Pric¢ins, 2021, pp. 152-153)

RAKSTS ZURNALA AR DOI KA HIPERSAITI (ELEKTRONISKS RESURSS)

PIEMERS

Baranova, S., Nimante, D., Kalnina, D., & Olesika, A. (2021). Students’ perspective on remote on-line
teaching and learning at the University of Latvia in the first and second COVID-19 period.
Special issue digital technologies for sustainable education. Sustainability, 13(21), 11890.
https://doi.org/10.3390/su132111890

Ja elektroniski pieejamam Zzurnala rakstam nav DOI, aiz lappusém norada interneta adresi

(URL), kur &is raksts pieejams.

NOSLEGUMA DARBI UN PROMOCIJAS DARBI

Norades shema

Autors, A. (Gads). Nosaukums (Magistra darbs). Augstskola, fakultate, nodala.

PIEMERI
Magistra darbs

Bibliografiska norade

Zarovska, A. (2012). Populisma komunikdcijas analize Latvijas zinu portalu publikacijas par politiki
Aldi Gobzemu un vina "Twitter" ierakstos (2020. gada oktobris—2021. gada marts) (Magistra
darbs). Latvijas Universitates Socialo zinatygu fakultates Komunikacijas studiju nodala.
Atsauce teksta

(Zarovska, 2021) (Zarovska, 2021, 29. lpp.)

Promocijas darba kopsavilkums

Bibliografiska norade

Viluma, L. (2022). Lietotaja pieredzes projektesana: Latvijas Universitates timek]vietnes informacijas
arhitektura (Promocijas darba kopsavilkums). Latvijas Universitates Socialo zinatpu
fakultates Informacijas un biblioteku studiju nodala.
Atsauce teksta

(Viluma, 2022) (Viluma, 2022, 17.-18. Ipp.)

Bakalaura darbs no LU nosleguma darbu datubazes

Karlova, K. (2022). Latvijas vidusskolénu zinasanas par dezinformdciju un prasmes to atpazit
socialaja medija “Facebook” (Bakalaura darbs). Latvijas Universitates Socialo zinatnu

fakultates Komunikacijas studiju nodala. LU nosléguma darbu datubaze.

Disertacija no datubazes “ProQuest Dissertations and Theses”
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Henrichsen, J. R. (2021). Securing the future of journalism: How discourse, logics, and champions
clarify information security in journalism and journalism education (Publication No.
28713587) (Doctoral dissertation, University of Pennsylvania (United States)). ProQuest
Dissertations and Theses Global.

RAKSTI KONFERENCU VAI KONGRESU KRAJUMOS

Norades shema

Autors, A., & Autors, B. (Gads, ménesis). Raksta vai kopsavilkuma nosaukums. No A. Redaktors &

B. Redaktors (Red.). Konferences nosaukums. Konferences organizétajs/i, Norises vieta.

(Ipp-~lpp.).

Ja konferences krajums pieejams interneta, aiz norises vietas norada DOI numuru vai interneta

adresi.

PIEMERS

Niklass, M. (2021). Burnout during the Covid pandemic: A case of the social services sector in Latvia.
Economic science for rural development conference proceedings, LLU, 2021, Jelgava, Latvia.
(pp. 576-584). https://doi.org/10.22616/ESRD.2021.55.059

Baklane, A., & Reinsone, S. (2020). Virtualization of the digital humanities in the Nordic countries. In
5th conference: The preface to the post-proceedings. EUR workshop proceedings Vol. 2865:
Digital humanities in the Nordic countries (DHN 2020): Post-proceedings of the 5th
conference (pp. 1-4). Riga, Latvia, October 21-23, 2020. http://ceur-ws.org/Vol-
2865/preface.pdf

LEKCIJU PIEZIMES VAI POWERPOINT PREZENTACIJAS

Norades shema

Autors, A. A. (Gads). Prezentacijas nosaukums [Lekcija vai PowerPoint prezentacija]. http://xXxxxx

PIEMERS

Lo¢mele, K. (2021). Digitalais nospiedums [eTwinning Latvia attalinata seminara ieraksts].

https://www.youtube.com/watch?v=gx5AJpNXdql

VIDEOMATERIALI

Norades shema

Autors, A. A. (Gads, diena, ménesis). Videofaila nosaukums [Videofails]. http://xxxxx

PIEMERS
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Springe, ., & Roze, A. (2019). Izdzivotajas. Re:Baltica dokumentala filma par vardarbibu gimené
[Videofails]. https://www.youtube.com/watch?v=mCLs99275cE

MediaSmarts. (2021,0October 25). Welcome to the Media Literacy Week teachers' hub! [Video file].
https://www.facebook.com/MediaSmarts/videos/1158225327919615

NORMATIVIE AKTI

Normativos aktus (likumus, Ministru kabineta noteikumus) apraksta péc nosaukuma, datgjuma
noradot to aktualas versijas pienemsanas datumu. Normativo aktu elektroniskas versijas vajadz&tu

izgiit no Latvijas V&stneSa vietnes, jo ta biis oficiala publikacija.

PIEMERI

Sabiedrisko  elektronisko  plassazinas lidzekju un to parvaldibas —likums. (21.12.2020.).
https://likumi.lv/ta/id/319096-sabiedrisko-elektronisko-plassazinas-lidzeklu-un-to-
parvaldibas-likums

Kartiba, kada veicama obligata veselibas parbaude (Ministru kabineta noteikumi Nr. 219.; izdoti
saskana ar Darba aizsardzibas likuma 15. panta pirmo dalu). (10.03.2009).
https://likumi.lv/ta/id/189070-kartiba-kada-veicama-obligata-veselibas-parbaude

Norazu un atsaucu veidosanai var izmantot ari bezmaksas automatiskos rikus, pieméram,

Zotero (http://www.zotero.org/), Son of Citation Machine (https://www.citationmachine.net/), BibMe

(http://www.bibme.org/).

(o o pmerewsrere T IR — W B s |

€@ ctaioomachinenet/od restyle e formi Odireqsteid=APAVide imore=yesdinameCnl ¢ B-c
Son of

Citation Machine™

About Instructions Facebook Page Elog Disclaimer & Privacy Policy

el : B
APA Audiovisual Media

JTH ED Pictures, audio
*MLA productions, podcasts or

PR Simias Web/ISBN Lookup: search |
® APA

One Author + turn HELP off
PRINT

Contributor's help
Name &

Anthology or Position
W

Compiled W
(Edited Book)

Year Released | YYYY help
Reference Wor
(Encyclopedia) ;
Title of the Capitalize 1st word & 1st after help
Journal Article Production
Magazine Article N
g Medium Theater - help
Web URL http://... if retrieved from the help

Make Citation

3. att. Automatiska norazu veidosana “Son of Citation Machine”

Abonétajas datubazes parasti tiek piedavata iesp&ja izveidot bibliografiskas norades aprakstu

vai eksportet to kada no norazu un atsaucu parvaldibas rikiem, pieméram, Mendeley, EndNote.
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5. att. Automatiska norazu veido$ana datubaze “SAGEjournals”
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7b. pielikums
Norazu apraksti, saraksta karto$ana un atsauces teksta pec adaptéta APA (American

Psychological Association) norazu veidoSanas stila

1. Bibliografisko norazu un atsaucu sistéma

Viena no akadémiskas &tikas un akad@miska rakstibas stila prasibam ir preciza norazu un
atsauCu sistémas veidoSana atbilsto$i noteiktiem stiliem vai standartiem, kuru ir saméra daudz.
Izplatitakie no tiem ir APA (American Psychological Association), MLA (Modern Language
Association), Harvardas, Cikagas Universitates norazu un atsau¢u veidoanas stili.

LU SZF Komunikacijas studiju un Politikas zinatnes nodalas visos akad@miskaja rakstibas
stila iesniedzamajos darbos bibliografiskas norades veido, izmantojot APA stilu, bet bibliografisko
atsauu veidoSana lietojams studiju darba vajadzibam adapéts APA (American Psychological
Association) atsau¢u veidosanas stils. Sis stils tiek uzskatits par vadoso vides un socialajas zinatnés.
Norades veidojamas p&c Publication Manual of the American Psychological Association jaunaka —
7. izdevuma (American Psychological Association [APA], 2020) noteiktajam prasibam.*

Bibliografiska norade ir informacijas avota apraksts, kura ir sniegtas nepiecieSamas zinas, kas
raksturo avotu. Tam jabiit pietiekamam, lai So informacijas avotu varétu identifict un atrast.

Bibliografiska atsauce ir bibliografiskds norades forma, kuru pievieno ka
zemsvitras/zemteksta piezimi lapas apaksgja dala (parind€), atdalot ar svitru un rakstot ar 10 punktu
burtiem. Zemsvitras piezimes lieto, lai noraditu uz informacijas avotu, kas teksta piemingéts, no kura
nemts tieSs cit€jums, ideja, teorija vai dati. Tas palidz atrast precizu izmantotas informacijas atraSanas
vietu avota.’

Bibliografiskas norades un atsauces veido vienotu sist€mu, kas palidz noskaidrot, kadas citu
autoru teorijas, atzinas, ieprieks veiktus petijumus, jédzienu un terminu definicijas autors izmantojis

sava darba, ka arT parada pasa autora devumu témas izp&te.

2. Atsauces

Atsauces zemsvitras piezimju forma jaieklauj, ja tiek tieSi citéts kada cita autora darba
fragments, darbs tiek pieminéts, tiek izmantoti jau iepriek$ apkopoti dati, tiek analiz&tas teorijas vai

citi petjumi. Atsauces palidz identificét avotu izmantoto avotu saraksta teksta beigas.

* American Psychological Association [APA]. (2020). Publication manual of the American Psychological
Association: The official guide to APA style (7th ed.). American Psychological Association.
® Miize, B., Pakalna, D., & Kalnina, L. (2005). Bibliogrdafiskas norades un atsauces (Metodiskais lidzeklis). LU
Akadeémiskais apgads. 13. Ipp.
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Ja ir izmantoti citu autoru darbi un atsauces netiek dotas, uzskatams, ka autors Sos tekstus,
idejas vai faktus uzdevis par saviem. Tadgjadi tiek parkaptas autortiesibas un akademiskas &tikas
normas, veidots plagiats.

Tiesi cit€jumi teksta jaliek pedinas, tiem jabut preciziem. Atsauc€ aiz dat€juma norada arl
konkr€ta fragmenta atrasanas vietu avota. Ja tieSs citgjums ir 1saks par 40 vardiem, to ieklauj teksta.

PIEMERS

Petfjuma tiek secinats, ka Eiropas Savienibas defin€to mediju brivibas merku sasniegSanu var
sekmét valsts ar mediju politikas instrumentu palidzibu, tacu “kada dala ir paSas nozares rokas un

valsts parak liela iejauksanas to regulésana (piem., mediju iek$&jas parvaldibas uzlabosana) nesaskan

ar mediju brivibas un neatkaribas principu”.!

! Lo¢mele, K. (2020). Ne visi koki me7a taisni: mediju vides eiropeizacija. No Auers, D. (Galv. Red.). Latvija.
Parskats par tautas attisttbu 2019/2020. Latvijas eiropeizacija. Riga: LU Socialo un politisko
pétijumu instittts. 88. lpp.

Ja tieSs citgjums ir garaks par 40 vardiem, to neliek p&dinas, bet izdala jauna rindkopa ar

atkapi un raksta ar 11 punktu lieluma burtiem un viena intervala atstarpi starp rindam.

PIEMERS

Pétnieki secina, ka

kopuma sabiedriskajam pasttjumam Latvijas un it Tpasi Latgales informativas telpas
stiprinasana ir bijusi biitiska nozime, tom&r starp sabiedriska pasiitijuma ietvaros laikposma no
2014. gada lidz 2019. gadam realizétajiem raidijjumiem ir maz tadu raidijumu, par kuriem
varétu apgalvot, ka tie sniedz ieguldijumu sabiedribas noturibas veicinasana pret
hibridapdraudéjumiem.”

1Valtenbergs, V., Beizitere, 1., Kriimina, 1., Avotniece, Z., & Grumolte-Lerhe, I. (2021). Valsts atbalsts
plassazinas lidzekliem laikposma no 2014. gada lidz 2019. gadam: Pétijuma gala zinojums. 2021. gada augusts.
LR Saeimas Analitiskais dienests. https://www.saeima.lv/petijumi/Plassazina_%202014.-2019.pdf. 39. Ipp.

Ja cita autora idejas un domas ir tulkotas vai parstastitas (nav tieSais citats), tad teksta ir

skaidri janorada savu domu nosktrums no cita autora domas.

PIEMERS

Lidz8ingja varda brivibas izpratne pamata ieklauj iesp&ju brivi piekliit un izplatit informaciju,
tacu informacijas tehnologiju pétnieki Kai Rimerss (Kai Riemer) un Sandra Pitera (Sandra Peter)
piedava papildinat varda brivibas skaidrojumu ar nosacijumu, ka individam socialajos medijos ir arl
briva, godiga un parredzama jeb algoritmu neietekméta piekluve savai mérkauditorijai,® tadgjadi &
darba konteksta piemérotaka ir pieeja, kura nemta véra socialo mediju darbibas un varda brivibas
mijiedarbiba.

® Riemer, K., & Peter, S. (2021). Algorithmic audiencing: Why we need to rethink free speech on
social media. Journal of Information Technology, 36(4), 10-11.
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Veidojot atsauces, obligati jaievéro noteikums: atsaucoties pirmo reizi uz avotu vai darbu,
javeido pilna atsauce, t.i., jadod darba vai avota pilns norades apraksts. Atsaucém atkartojoties, tas

isina. Turpmakajas atsaucés min tikai autoru, gadu, darba nosaukumu un lappusi.

PIEMERS

! Freibergs, V. (2021). Viktora otra gramata. Riga: Biedriba Ekrans. 25.—28. Ipp.

? Liepa, D. (2021). Valodas jautdgjumu atspogulojums plassazinas lidzeklos. Gram.: Druviete, |. (red.). Latviesu
lingvistiska attieksme: Nértibas, parlieciba, prakse. Riga: LU Akadémiskais apgads. 133. Ipp.

® Freibergs, V. (2021). Viktora otra gramata. 34. lpp.

*Liepa, D. (2021). Valodas jautajumu atspogulojums plassazinas lidzeklos. 134. Ipp.

Ja viena lappusé atkartoti jaatsaucas uz vienu un to pasu avotu vai darbu, tad, sakot ar otro
atsauci, raksta vardu “turpat”. Ja turpmakajas atsauces atkartojas arl ta pati lappuse, ta otrreiz nav
jauzrada, bet, ja atkartotaja atsauce jaatsaucas uz citu ta pasa darba s€jumu, aiz varda “turpat” janorada

gan s€jums, gan attieciga lappuse.

PIEMERS

! Freibergs, V. (2021). Viktora otra gramata. Riga: Biedriba Ekrans. 23. Ipp.

2 Turpat. 32. Ipp.

* Turpat.

*Biagini, F. E. (General Ed.). (2021). A cultural history of democracy (Vol 6). London; New York: Bloomsbury
Academic. P. 35.

Ja viena atsauce tik pieminéti vairaki informacijas avoti, tos citu no cita atdala ar semikolu.

PIEMERS

! Freibergs, V. (2021). Viktora otra gramata. Riga: Biedriba Ekrans. 23. Ipp.; Liepa, D. (2021). Valodas
jautdjumu atspogulojums plassazinas lidzeklos. Gram.: Druviete, 1. (red.). Latviesu lingvistiska attieksme:
Vertibas, parlieciba, prakse. Riga: LU Akadeémiskais apgads. 133. lpp.

Atsaucu veidosanas paraugi dazadiem informacijas avotiem tiks apskatiti §1 pielikuma sadala

“Norazu paraugi” péc norazu aprakstiem.

Bibliografisko norazu struktiira

Bibliografiskas norades galvenais uzdevums ir sniegt pietickamas zinas par informacijas

avotu, lai to biitu iespgjams atrast. APA stils paredz Cetrus galvenos norades elementus:

1) autors vai redaktors;

2) publicésanas laiks;

3) nosaukums;

4) publicéSanas informacija (izdevgjs drukatiem informacijas avotiem; DOl numurs vai

interneta adrese (URL) — elektroniskiem informacijas avotiem).
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2.1. Autors vai redaktors

Autoriem vispirms uzrada uzvardu, tad aiz komata un atstarpes — iniciali. Ja informacijas
avotam nav autora, autoribas zinas var uzradit redaktoru/s, p&c pedgja iniciala, punkta un atstarpes
ickavas noradot (Red.) (anglu valoda — (Ed.) vai (Eds.)). Avotiem citas valodas to var noradit valoda,
kura tiek rakstits darbs.

PIEMERS
Krumina, L. (Red.)
Goodin, R. E. (Ed.)

Love, C., Stamps, C., & Morgan, B. (Eds.)

Norades apraksta icklauj lidz 20 autoriem. Autorus vienu no otra atdala ar komatu. Pirms
pedgja autora liek komatu un & zimi. Ja autoru ir vairak neka 20, péc devinpadsmita autora iniciala

liek daudzpunkti, talak norada pedgjo autoru.

PIEMERS

Lund, B. D., Wang, T., Shamsi, A., Abdullahi, J., Awojobi, E. A., Borgohain, D. J., Bueno de la
Fuente, G., Huerta, G. P., Isfandyari-Moghaddam, A., Islam, M. A., Khasseh, A. A., Lamba, M.,
Mannan, E. F., Manyonga, D., Nan, B., Nie, B., Raju N., V., Pineda, E. U., Shukla, R., ... Yusuf, A.
0.

Informacijas avotam var biit arT kolektivais autors — institiicija.
Ja darbam nav ne autora, ne redaktora, norades aprakstu sak ar darba nosaukumu.

PIEMERS

Letonikas tresa kongresa zindatniskie raksti. (2009). Latvijas Zinatnu akadémija.

2.2.Datéjums

Aiz autoribas zinam apalajas iekavas tiek noradits laiks, kad informacijas avots ir publicéts vai
radits. Gramatam norada izdoSanas gadu, serializdevumiem (zurnaliem, aviz€ém) — gadu, m&nesi un
datumu.

Ja datgjums informacijas avota nav noradits, apalajas iekavas aiz autora/iem norada “b. g.”
(bez gada), anglu valoda — “n. d.” (no date).

Avotiem citas valodas to var noradit valoda, kura tiek rakstits darbs.
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2.3.Nosaukums

Nosaukums var but vards, vardu savienojums vai zimju grupa, kas uzradita informacijas
avota, lai palidzetu to identificat.®

APA stila nosaukumu raksta slipraksta (italic). Ar lielo burtu raksta tikai nosaukuma pirmo
vardu (izpémums, protams, ir Ipasvardi).

Aiz nosaukuma apalajas iekavas norada zinas, kas paskaidro nosaukumu, pieméram, par
adresgjumu, zanru, s€jumu, izdevumu, versiju vai atjauninajumu (elektroniskiem resursiem), ja tas

noraditas pasa informacijas avota. Numeraciju norada ar arabu cipariem.

PIEMERI
(Metodiskais lidzeklis)
(Bakalaura darbs)
(3. s8j.)

(2.1izd.)

(3. parstrad. izd.)
(Versija 4.1.)
(2nd ed.)

(3rd ed.)

(11th ed.)

(Vol. 1)

Ja tas nepiecieSams, tulit aiz zinam par izdevumu pé&c atstarpes kvadratiekavas var noradit

zinas, kas raksturo informacijas avota veidu vai materialu un ir nepiecieSamas ta identific€Sanai.

PIEMERI
[Monografija]
[Brosiira]

[Lekcijas prezentacija]
[Kopsavilkums]
[Gramata tieSsaiste]
[Kompaktdisks]
[Fotografija]

[Serializdevums tieSsaiste]

® Miize, B., Pakalna, D., & Kalnina, L. (2005). Bibliogrdafiskas norades un atsauces (Metodiskais lidzeklis). LU
Akadeémiskais apgads. 13. Ipp.
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[Abstract]

[Monograph]

[Brochure]

[Kindle DX version]

[Adobe Digital Edition version]
[Lecture notes]

[Press release]

[CD]

2.4.Publicesanas informacija

Gramatam publiceSanas informacija tiek noradits izdevejs.

PIEMERI
Zinatne
LU Akademiskais apgads
Princeton University Press
CQ Press

Unisa

Rakstiem serializdevumos (Zurnalos, avizés) norada izdevuma nosaukumu, numuru
(slipraksta) un konkréta raksta lappuses. Serializdevumiem izdoSanas vietu un izdev&u parasti

nenorada.

PIEMERS

Latvijas Vestures Institita Zurnals, 114, 91-118.
Library & Information Science Research, 44(1), 1-10.

TieSsaisté pieejamiem elektroniskiem resursiem norades apraksta ieteicams iek]aut visus
tos paSus elementus, kas ir drukatajos informacijas avotos, pievienojot specifiskos — digitala objekta
identifikatoru DOI (digital object identifier) vai URL — interneta adresi. DOI numurs tiek noradits ka
hipersaite $ada forma: https://doi.org/xxxx.XXxX.XXXX.

Ta ka elektroniskie resursi var mainit savu atrasanas vietu, tie var arl vienlaicigi buit pieejami
vairakas interneta adres€s, pieméram, datubaz€s un institucionalajos repozitarijos, APA stila par
primaro tiek uzskatits DOl numurs, jo tas ]auj atrast elektronisko resursu neatkarigi no ta atraSanas

vietas.

DOI numuru noradg atveido hipersaites forma: http://dx.doi.org/10. XXXX/XXXXX
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PIEMERS
http://dx.doi.org/10. XXXX/ XXX XX

Ja informacijas avotam ir DOI numurs, interneta adrese (URL) norade nav jauzrada.

Ja informacijas avotam nav DOI, norades apraksta norada URL — interneta adresi.
Norades format&jamas ar 1,27 cm pirmas rindas parkari (hanging), lai izceltu autoru:

PIEMERS

Croteau, D., Hoynes, W., & Childress, C. (2022). Media/society: Technology, industries, content, and
users (7th ed.). SAGE.

Bibliografisko norazu saraksta kartojums

Bibliografiskas norades karto teksta beigas saraksta “lzmantotie informacijas avoti”. Uz
visiem saraksta ieklautajiem avotiem teksta ir jabiit atsauc€m, neatkarigi no ta, vai tas ir tiesi citgts,
tikai piemingts, no ta aizgita kada ideja vai fakti.

APA stils paredz alfabétisku norazu kartojumu teksta beigas un neprasa norades numurét.
Vispirms alfabétiska seciba karto norades ar latmu alfabgta burtiem, p&c tam seko norades ar slavu
alfabéta burtiem.

Ja izmantoto informacijas avotu saraksta iekJauti vairaki viena autora darbi, tos karto augosa

public€sanas gadu seciba, neatkarigi no ta, ar kadu burtu sakas darba nosaukums.

PIEMERS

Zitmane, M. (2019).
Zitmane M. (2021).

Ja autoram ir vairaki viena gada izdoti darbi, tos karto nosaukumu alfabéta, bet aiz gada liek

mazos burtus “a”, “b” utt.

PIEMERS

Zanders, V. (2021a). Gramatnieciba. No O. Sparitis. (Sast.), Latvijas kultiiras vesture (300.-319. Ipp.).
Jumava.

Zanders, V. (2021b). Latviesu kultiiras sala Danija: gramatu apgads “Imanta” (1946-1971). No Saites
cauri laikiem: Danija—Latvija: Diplomatisko attiecibu 100 gadi (28.-31.Ipp.). Danijas
veéstnieciba. Danijas Kultiras institlits Igaunija, Latvija un Lietuva; Latvijas Nacionala

biblioteka. https://letland.um.dk/Iv/zinas/publikacija-saites-cauri-laikiem-danija-latvija

Ja norades apraksta pirmais elements ir nosaukums, to karto vienota alfab&ta péc nosaukuma
pirma jégpilna varda.
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3. Norazu paraugi

GRAMATAS

Norades shema:

Viens autors

Autors, A. (Gads). Nosaukums. Izdevgjs.

2-20 autori

Autors, A. A., Autors, B. B., Autors, C. C., Autors D. D. & Autors E. E. (Gads). Nosaukums.

Izdevejs.

20 un vairak autori

Autors, A. A., Autors, B. B., Autors, C. C., Autors D. D., Autors E. E., Autors, F. F., Autors E. E.,
Autors E. E., Autors E. E., Autors E. E., Autors E. E., Autors E. E., Autors E. E., Autors
E. E., Autors E. E., Autors E. E., Autors E. E., Autors E. E., Autors E. E., ... Autors, J. J.
(Gads). Nosaukums. Izdevejs.

PIEMERI

Mazure-Vucane, M. (2019). Pagasttiesa Latvija. LU Akadémiskais apgads.

Hall, J. (2022). Politics and the media: Intersections and new directions. SAGE.

Croteau, D., Hoynes, W., & Childress, C. (2022). Media/society: Technology, industries, content, and
users. (7th ed.). SAGE.

Lloyd, A. (2021). The qualitative landscape of information literacy research: Perspectives, methods
and techniques. Facet Publishing.

Kristapsone, S. (2020). Statistiskas analizes metodes pétijuma. Biznesa augstskola “Turiba”.

Berzina, 1., & Zupa, U. (2020). Latvijas sabiedribas griba aizstavet valsti: VeicinoSie un kavéjosie
faktori [Gramata tieSsaist€]. Drosibas un strat€giskas pétniecibas centrs, Latvijas Nacionala

aizsardzibas akadémija.

Ja gramatai ir atkartots izdevums, to norada iekavas tulit aiz nosaukuma un atstarpes.

PIEMERI

Butulis, I. & Zunda, A. (2021). Latvijas vesture (4. papild. izd.). Jumava.
Giddens, A. (2019). Essentials of sociology (7th ed.). W.W. Norton & Company, Inc.
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Bordens, K. S., & Abbott, B. B. (2018). Research design and methods: A process approach (10th
ed.). McGraw-Hill Education.

Greig, A., Taylor, J., & MacKay, T. (2012). Doing research with children: Practical guide (3rd ed.).
Sage Publications.

Gramatai var but arT kolektivais autors — kada institticija.

PIEMERI

Latvijas Nacionala biblioteka (2021). Latvijas izdevejdarbibas statistika 2020: Statistisko materidalu
krajums. Latvijas Nacionala biblioteéka. https://dom.Indb.Iv/data/obj/file/31071050.pdf
OECD (2022). OECD Economic surveys: LATVIA: Executive summary [Electronic resource].

https://www.oecd.org/economy/latvia-economic-snapshot/

Latvijas Republikas Centrala statistikas parvalde (2022). Latvijas statistikas gadagramata 2021
[Statistisko datu krajums]. Latvijas Republikas Centrala statistikas parvalde.

Ja gramatai nav ne individuala, ne kolektiva autora, to apraksta péc redaktora, aiz iniciala,
punkta un atstarpes, iekavas liekot (Red.) — latvieSu valoda un (Ed.) vai (Eds) anglu valoda. Avotiem

citas valodas to var noradit valoda, kura tiek rakstits darbs.

PIEMERI

Nikers, O., & Tabuns, O. (Eds). (2019). Baltic security strategy report: What the Baltics can offer for
a stronger alliance. Jamestown Foundation.

Zele, V., & Neiburgs, U. (Eds). (2018). (Two) Sides. Diaries of Latvian Soldiers in WWII /
Manuscripts of the diaries were prepared for publication by L. Ardava-Abolina, G. Silina and
D. Beérzins. Zelta Grauds.

Ja gramatai nav ne individuala, ne kolektiva autora, ne redaktora, to apraksta p&c nosaukuma.

Noradg pédinas liek pirmos 3—4 nosaukuma vardus un gadu.

PIEMERS

Letonikas tresa kongresa zindtniskie raksti. (2009). Zinatnu akadémija.
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https://www.oecd.org/economy/latvia-economic-snapshot/

DRUKATAS GRAMATAS ELEKTRONISKA VERSIJA
PIEMERS

Schorsch, J. (2017). The food movement, culture, and religion [Adobe Digital Edition version].
https://doi.org/10.1007/978-3-319-71706-7_1

GRAMATA NO ELEKTRONISKAS DATUBAZES
PIEMERS

Zwiers, J. (2019). The communication effect: How to enhance learning by building ideas and bridging
information gaps (ED 603130). ERIC.

https://eric.ed.gov/?g=The+communication+effect%3a+How-+to+enhance+learning+by+building+idea
s+and+bridging+information+gaps+&id=ED603130

GRAMATAS NODALA VAI RAKSTS

Norades shema:

Drukatai versijai

Autors, A. (Gads). A. Raksta nosaukums. No A. Redaktors (Red.), Gramatas nosaukums (57—
96. Ipp.). Izdevejs.

Elektroniskai versijai ar DOl numuru

Autors, A. (Gads). Raksta nosaukums. No A. Redaktors (Red.), Gramatas nosaukums (57.-96. Ipp.).
https://doi.org/ XXXXXXXXX

Elektroniskai versijai bez DOl numura

Autors, A. (Gads). Raksta nosaukums. No A. Redaktors (Red.), Gramatas nosaukums (57.-96. Ipp.).
http://AMwwXXXX

PIEMERI

Eglitis, D., Zitmane, M., & Ardava-Abolina, L. (2021). Gender and the democratic paradox in Latvia.
In K. Fabian,.J. E. Johnson & Lazda, M. (Eds), The Routledge handbook of gender in
Central-Eastern Europe and Eurasia (pp. 257-265). Routledge.

Aron, L., Botella, M., & Lubart, T. (2019). Culinary arts: Talent and their development. In R. F.
Subotnik, P. Olszewski-Kubilius & F. C. Worrell (Eds), The psychology of high performance:
Developing human potential into domain-specific talent (pp. 345-359). American
Psychological Association. https://doi.org/10.1037/0000120-016

Cirule S. (2021). LasiSanas pétjjumos izmantotas teorijas. No M. Savica. (Sast.). Latvijas
Universitates 78. starptautiskd zindtniska konference,; Latvijas Universitates 79. starptautiska

zindatniska konference. Bibliotekzindatnes un informdcijas zindtnes sekcija: Tézu krajums (54.—



http://wwwxxxx/
https://doi.org/10.1037/0000120-016

55. Ipp.). LU Akadémiskais apgads.
https://dspace.lu.lv/dspace/bitstream/handle/7/54369/LU_78-79_konf_BIlZ-sekcija_2021.pdf

RAKSTS ZURNALA VAI LAIKRAKSTA

Norades shema:

Autors, A., & Autors, B. (Datgjums). Raksta nosaukums. Zurndla nosaukums, numurs, lpp.—lpp.

Zurnaliem datg€juma norada gadu vai gadu un ménesi, ja tas uz izdevuma. Laikrakstiem norada

arT datumu. Ja rakstam ir DOI, to norada aiz lappusém hipersaites forma.

PIEMERI

Hermanovska, S. (2020). Latvijas fotografiskas biedribas krajums. Latvijas Arhivi, 3, 28-44.

Sedlenieks, A. (2022, 4.—10.marts). Sankciju trieciens un Maskavas vairogi. Sestdiena, 14-18.

Pri¢ins, M. (2021). When social media doesn’t determine all: The topics and narratives of Latvian
political parties on Facebook during the 2019 European Parliament elections campaign.
Tripodos: Communication, 49, 151-165. https://doi.org/10.51698/tripodos.2020.49p151-165

RAKSTS ZURNALA AR DOI KA HIPERSAITI (ELEKTRONISKS RESURSS)
PIEMERS

Baranova, S., Nimante, D., Kalnina, D., & Olesika, A. (2021). Students’ perspective on remote on-line
teaching and learning at the University of Latvia in the first and Second COVID-19 period.
Sustainability, 13(21), 11890. https://doi.org/10.3390/su132111890

Ja elektroniski pieejamam Zzurnala rakstam nav DOI, aiz lappusém norada interneta adresi

(URL), kur &is raksts pieejams.

NOSLEGUMA DARBI UN PROMOCIJAS DARBI

Norades shema

Autors, A. (Gads). Nosaukums (Magistra darbs). Augstskola, fakultate, nodala.

PIEMERI
Magistra darbs:

Zarovska, A. (2012). Populisma komunikacijas analize Latvijas zinu portalu publikacijas par politiki
Aldi Gobzemu un vina "Twitter" ierakstos (2020. gada oktobris—2021. gada marts) (Magistra

darbs). Latvijas Universitates Socialo zinatnu fakultates Komunikacijas studiju nodala.
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https://doi.org/10.51698/tripodos.2020.49p151-165
https://doi.org/10.3390/su132111890

Promocijas darba kopsavilkums:

Viluma, L. (2022). Lietotaja pieredzes projektesana: Latvijas Universitates timek]vietnes informacijas
arhitektiira (Promocijas darba kopsavilkums). Latvijas Universitates Socialo zinatnu

fakultates Informacijas un biblioteku studiju nodala.

Bakalaura darbs no LU nosleguma darbu datubazes

Karlova, K. (2022). Latvijas vidusskolénu zinasanas par dezinformdciju un prasmes to atpazit
socialaja medija “Facebook” (Bakalaura darbs). Latvijas Universitates Socialo zinatnu

fakultates Komunikacijas studiju nodala. [zgiits no LU nosleéguma darbu datubazes.

Disertacija no datubazes ,,ProQuest Dissertations and Theses”

Henrichsen, J. R. (2021). Securing the future of journalism: How discourse, logics, and champions
clarify information security in journalism and journalism Education (Publication No.
28713587) (Doctoral dissertation, University of Pennsylvania (United States)). ProQuest

Dissertations and Theses Global.

RAKSTI KONFERENCU VAI KONGRESU KRAJUMOS

Norades shema

Autors, A., & Autors, B. (Gads, ménesis). Raksta vai kopsavilkuma nosaukums. No A. Redaktors &

B. Redaktors (Red.). Konferences nosaukums. Konferences organiz&étajs/i, Norises vieta,

(Ipp—Ipp.).

Ja konferences krajums pieejams interneta, aiz norises vietas norada DOl numuru vai

interneta adresi: http://wwwXXXXXX

PIEMERS

Niklass, M. (2021). Burnout during the Covid pandemic: A case of the social services sector in Latvia.
Economic science for rural development conference proceedings, Jelgava, LLU, 2021,
Jelgava, Latvia, (pp. 576-584). https://doi.org/10.22616/ESRD.2021.55.059

Baklane, A., & Reinsone, S. (2020). Virtualization of the digital humanities in the Nordic countries. In
5th conference: The preface to the post-proceedings. EUR workshop proceedings Vol. 2865:
Digital humanities in the Nordic countries (DHN 2020): Post-proceedings of the 5th
conference (pp. 1-4). Riga, Latvia, October 21-23, 2020. http://ceur-ws.org/Vol-
2865/preface.pdf

LEKCIJU PIEZIMES VAI POWERPOINT PREZENTACIJAS

Norades shema:.

Autors, A. A. (Gads). Prezentacijas nosaukums [Lekcija vai PowerPoint prezentacija]. http://xxxxx
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http://wwwxxxxxx/
https://doi.org/10.22616/ESRD.2021.55.059
http://xxxxx/

PIEMERS

Lo¢mele, K. (2021). Digitalais nospiedums [eTwinning Latvia attalinata seminara ieraksts].

https://www.youtube.com/watch?v=gx5AJpN Xdql

VIDEOMATERIALI

Norades shema

Autors, A. A. (Gads, diena, ménesis). Videofaila nosaukums [Videofails]. Izgiits no http://xXxxxx

PIEMERI

Springe, 1., & Roze, A. (2019). Izdzivotajas. Re:Baltica dokumentala filma par vardarbibu gimené
[Videofails]. https://www.youtube.com/watch?v=mCLs99275cE

MediaSmarts. (2021,0ctober 25). Welcome to the Media Literacy Week teachers' hub! [Video file].
https://www.facebook.com/MediaSmarts/videos/1158225327919615

REKLAMA
PIEMERS

Reklama. (2021). Santa, 11, 75.

SOCIALIE MEDILJI

Ja sava darba apskatat kadu majaslapu vai vietni, tad pirmo reizi, to pieminot ickavas, noradiet

URL adresi. Tas attiecas arT uz socidlajiem medijiem, ja tos raksturojat visparigi.’

Norades shema

Autors, A. A. [lietotajvards]. (Gads, diena, ménesis). leraksta nosaukums vai pirmie 20 vardi [Tvits

vai Facebook ieraksts]. Sociala medija nosaukums. http://WwWw.XXXXX

Twitter un Instagram socialo mediju profiliem pirms lietotajvarda norada @.

PIEMERI

Gates, B. [@BillGates]. (2021, Dec. 9). This order signed by President Biden signals a strong
commitment to deploying the solutions we need to get to net-zero https://b-gat.es/3EEHWOMH
[Tweet]. Twitter. https://twitter.com/BillGates/status/1468955190548066318

Stanford Medicine [@StanfordMed]. (2022, March 17). Physical activity can help reduce the risk for

many conditions such as dementia, cardiovascular disease, depression and anxiety.

" Auckland University of Technology (n d.). APA 7th Referencing Style Guide: Citing social media.
https://aut.ac.nz.libguides.com/APA7th/social-media
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https://www.youtube.com/watch?v=qx5AJpNXdqI
http://xxxxx/
https://www.youtube.com/watch?v=mCLs9q275cE
http://www.xxxxx/
https://b-gat.es/3EHW0MH
https://twitter.com/BillGates/status/1468955190548066318
https://aut.ac.nz.libguides.com/APA7th/social-media

https://stan.md/35241PA #Health [Tweet]. Twitter.
https://twitter.com/StanfordMed/status/1504482706679160846
Baltic Centre for Media Excellence [balticmediacentre]. (2012, March 11). Ukraina notiekosais kars

un tas kaiminvalstis verstas represijas pret medijiem ir apgritinajusas vai padarijusas
neiespéjamu daudzu regionda straddjoso zurnalistu darbu. [Facebook post]. Facebook.
https://www.facebook.com/balticmediacentre/posts/3159549527656136

Latvijas Universitate [@Universitate]. (2022, March 19). @universitate atvérto durvju nedéla -
BEIDZOT ISTA! Visu nakamo nedélu LU fakultdtes un filidles vérs durvis apmeklétajiem gan

klatiené, gan virtuali [Instagram post]. Instagram. https://www.instagram.com/p/CbPn-
ISs7TON/

National Geographic [Natgeo]. (2022, Feb. 24). As the technology continues to expand and engulf
kids’ lives, parents need to understand it and strategize for how they [Facebook post].
Facebook. https://www.facebook.com/natgeo/posts/10158931465388951

Nemot vera informacijas avotu lielo daudzveidibu, Saja pielikuma nebts atrodami visi
iesp&jamie norazu paraugi. Tados gadijumos ieteicams izmantot vislidzigako paraugu vai meklet

informaciju APA stila vietng (http://www.apastyle.org/index.aspx).

Norazu un atsaucu veidosanai var izmantot arm1 bezmaksas automatiskos rikus, pieméram,
Zotero (http://www.zotero.org/), Son of Citation Machine (http://citationmachine.net) (sk. 3. att.),
BibMe (http://www.bibme.org/).

[ et s B AP = & o |
€ ationmac hine.net - eqstyle = form 10direqsicid= APAVideo&imo nameCnt=1 c B- G
/( Son of

n.;.o ~ 13 Citation Machine™

About Instructions  Facebook Page Blog Disclaimer & Privacy Policy

—Eilm=
APA/Audiovisual Media

e MLA 7THED Pictures, and.oD

productions, podcasts or .
photos Web/ISBN Lookup: search |

e APA ¢TH ED

One Author + turn HELP off
PRINT -

help

Contributor's
Name &
Antholagy or Position
Compiled Wor

Book

ompiled
(Edited Book) Year Released | YYYY help

Title of the Capitalize 1st word & 1st after help
Production

Medium Theater - help

Web URL http://... if retrieved from the help

Make Citation

3. att. Automatiska norazu veidoSana “Son of Citation Machine”

Ar1 dazas abonétds datubazes piedava norazu un atsaucu veidoSanu saviem resursiem,
pieméram, IS Web of Knowledge (EndNote), Scopus (QuikBib), ProQuest Dissertations and Theses
(sk. 4. att.).
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https://stan.md/35241PA
https://twitter.com/StanfordMed/status/1504482706679160846
https://www.facebook.com/balticmediacentre/posts/3159549527656136
https://www.instagram.com/p/CbPn-ISs7ON/
https://www.instagram.com/p/CbPn-ISs7ON/
https://www.facebook.com/natgeo/posts/10158931465388951
http://www.apastyle.org/index.aspx).%20(
http://www.zotero.org/
http://citationmachine.net/index2.php?reqstyleid=2&newstyle=2&stylebox=2
http://www.bibme.org/
http://datubazes.lanet.lv/login?url=http://www.webofknowledge.com

< All databases

ProQuest Dissertations & Theses

Basic Search | Advanced © | Browse

politics

Y

Full Lext

142820 Results *

Moty search | Tips

Search within A Createalert [ Create

Suggestad subjacts Hida Pored by ProQu
Politice * Politics AND Political science Politics AND Economics Politics AND Econemic history Palitics AND Public adn
Politics AND Public health Politics AND International relations

tio)

Norazu
veidoSana

1 Selected item [Clear] 1 Save to My Research 4 Email {2, Print
1 Select 120 Brief view | Detailed view [
@1 i far liberation politic emocracy and post i Elpreview STTEEE T

interventions

[88.Touza, L. Sebashan. Simon Fraser Unwersity (Canada)

2008. NRABEID. Relevance

of intellectuals in emancpatory politics. It locks into such particpation fram
and politics. are phenomena of different nature, The concept of politics used

References (218)

4, att. Automatiska norazu veidoSana datubazeé “ProQuest Dissertations and Theses”
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8. pielikums

Ilustrativa materiala noformé&jums

Tabulas paraugs

1.1. tabula

Kalibresanas taisnes uznems$anas dati kopéjai dzelzs jonu fotometriskai noteikSanai virszemes
iidenos ar 1,10-fenantrolinu

Merkolbas Ve, stds ':l?l(l '/)I’ A
numurs ml 9
1. 0 0 -
2. 1,0 0,10 0,058
3. 2,0 0,20 0,120
4. 4,0 0,40 0,236
5. 6,0 0,60 0,351
6. 8,0 0,80 0,468
7. 10,0 1,00 0,580
Attela paraugs

1.1. att. Mijiedarbibas tris komponentu modelis (Tsakonas, 2006)

Precizitate, pilnigums,
atbilstiba, izpildes atrums

SISTEMA

Lietosanas vieglums,
estetiskums, navigacija,
terminologija,
apgiistamiba

LIETOTAJS
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Atbilstiba, formats,
ticamiba, limenis,
aptverums




9. pielikums

Izcélumu un pédinu lietoSana, datéjumu un skaitlu pieraksts teksta

1. Izcélumu lietoSana teksta

Lai labak uzsveértu domu vai arT noraditu uz kadam teksta Tpatnibam, autors akadémiska darba
var lietot dazadus izc€lumus — sliprakstu, treknrakstu, pasvitrojumu, retinajumu, atskirigu krasu, maina
burtu lielumu, raksta lielajiem burtiem u. tml. Rakstitajam tomér nevajadz&tu parlieku aizrauties ar
izc€lumu lietoSanu — tas attiecas ka uz kada konkréta izc€luma lietojuma biezumu, ta uz izc€lumu
daudzveidibu viena teksta. Parspiléta un nesisteémiska izc€lumu lietojuma gadijuma ziid izc€lumu jéga,

un darba uztvere tick apgritinata.
Slipraksta parasti raksta sveSvalodu ipasvardu originalformas.
Ar treknrakstu parasti uzsver kadus Tpasi akcentéjamus vardus vai frazes.

Pasvitrojums vai r e tin aj u m s nav ipasi ieteicami izc€lumu veidi, tau nepiecieSamibas gadijuma

var lietot arT tos.

PIEMERI
Latvie$u valoda vardam agresivs ir tikai negativi orientétas nozimes.
Pavisam divaini ir ar varda komikss rakstibu.

Martina Lutera (Luther) gerbonis ietvéra sirdi ar krustu un rozi.

2. Pedinu lietoSana

Darba teksta lietotie nosaukumi ir liekami pedinas. Abas nosaukuma pus€s peédinas velams likt

augsa, vajadzibas gadijuma piekoriggjot datorprogrammas piedavato izveli.

PIEMERI

balva "Zelta palmas zars"
a/s "Rigas tidens"
laikraksts "Latvijas Avize"

TV spele "V.I.P."

Ja nosaukums ir sve§valoda, jalieto gan pedinas (lai iezim&tu nosaukumu), gan kursivs (lai

paradttu, ka nosaukums nav taja pasa valoda ka pargjais teksts).

PIEMERI

laikraksts "The Times"

zurnals "Newsweek"
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Ja tiek lietoti atSkirigi garnittiru komplekti (piemé&ram, latinu un kirilica), pedinas esoSo var

nelikt kursiva.

PIEMERI
zurnals "JKuzns"
banka "Poccus"
Darba autoram ir jaizvairas no parspiléta pedinu lietojuma. Pieméram, titullapa kursa darba /

nosléguma darba nosaukums pédinas nav jaliek.

3. Datéjumu un skaitlu pieraksts

Datgjumu atveidoSana teksta ir janem vera, ka domuzimi jeb pusgaro svitru var lietot, ja pirms
tam pirms skaitla vai dat€juma nav lietots prievards "no"; ja lietots "no", tad svitras vieta jaraksta
prievards "lidz". Abi varianti ir pareizi un Iidzvertigi — kuru izv€l&ties, tas ir pasa autora zina. Svarigi

atceréties: tur, kur svitra lietota "lidz" nozimé, nedrikst lietot defisi (-) — Iso mazo svitrinu, ko latviesu

valoda lieto divos gadijumos: vardu parnesana un apzim&jot kaut ko, kas faktiski ir viens veselums,
piemeram, krievu-latvieSu vardnica, Vaira Vike-Freiberga (proti, saliktajos uzvardos). "Lidz" nozimé

jalieto domuzime (-).

PIEMERI
"no 1861. — 1918. gadam™ — nepareizi!
no 1861. lidz 1918. gadam — pareizi!

1861.-1918. gada — pareizi!

Saliktos dat&jumus var rakstit gan vardiem, gan saisinati. Secibas zina dabiskak biitu rakstit ta,
ka tiek runats: 2013.15.1 (2013. gada 15. janvaris), nevis 15.1.2012. Teksta nav v€lams ne vienkarsa
datgjuma, ne intervala pieraksta lietot, piem&ram, 02.03.2007, jo tad nereti nevar saprast, kas domats —
2. marts vai 3. februaris. Tap&c labak rakstit ar vardiem vai romieSu cipariem: 2013.14.1-2013.17.111
vai arT: no 2013. gada 7. janvara Iidz 2013. gada 15. junijam, vai arT: 2013. gada 17. janvaris—25.
marts.

Ja iekavas noraditi personas dzives gadi un minéti tikai cipari, aiz gada punktu neliek.

PIEMERS
Rainis (1865-1929)

Ja aiz cipara seko “g.” vai “gads”, tad aiz cipara punkts jaliek.

PIEMERS
Rainis (1865. g.—1929. g.)

Gadu desmitu atveidojuma parasti atseviski norada uz gadsimtu un atseviski — uz desmitgadi.
Ja teksta runa neparprotami ir par vienu gadsimtu, tad konkréto gadsimtu pie katras desmitgades nav
janorada.

73



PIEMERI
19. gadsimta 20. gados (nevis “1820-tajos gados™)
40. gados bija jitama ievérojama lejupslide, bet jau 50. gados situacija uzlabojas

Citreiz saka ar “tresa desmitgade”, “septita desmitgade”, tomer tas nav visai precizi, jo biezi
vien nevar saprast, kas domats — piem&ram, 20. gadsimta otra desmitgade ir laikposms no 1911. gada
lidz 1920. gadam, bet cilveékiem parasti liekas, ka otra desmitgade ir divdesmitie gadi.

Desmitgades var izrakstit ari ar vardiem (“Cetrdesmitajos gados bija vérojams..”), bet, ja
teksta $adu gadijjumu ir daudz, tas aiznem daudz telpas. Nav velams lietot “dekades”, labak —

desmitgades.

PIEMERS

P&dgjo divdesmit gadu laika (nevis “aizvaditajas divas dekades”)

Skaitli japieraksta atbilstosi latviesu valoda pastavo$ajam normam.

PIEMERI
2,75 (nevis 2.75)
1000 (nevis 1 000 vai 1,000), 10 000 (nevis 10,000)
2 % (nevis 2%), proti, ar atstarpi, tiesi tapat ka citu mérvienibu gadijuma (6 1, 5 km, 28 ha)

Ir pienemts, ka teksta ciparus Iidz 10 raksta ar vardiem.
PIEMERI

“atstat 2 rindas” — nevelami

“atstat divas rindas” — vélami
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10. pielikums

Vaka noforméjums nosleguma darbam

LATVIJAS UNIVERSITATE

BAKALAURA DARBS
(MAGISTRA DARBS)

(DIPLOMDARBS)

RIGA 2022
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11. pielikums

Paraugs iesniegumam par nosléguma darba nepubliskoSanu
Socialo zinatngu fakultates

dekanam profesoram Janim Lejinam

Politikas zinatnes bakalaura studiju programmas
.kursa studenta

Pétera Cina, stud. apl. Nr. pc00010
iesniegums.

Par nosleguma darba nepubliskoSanu

Lidzu nepubliskot manu darbu

(bakalaura, magistra vai diplom-

(darba temats)

LU nosléguma darbu datubazg, pamatojoties uz sadiem argumentiem:

nosléguma darba iek]auta informacija ir uzskatama par komercnoslépumu (vai sensitiviem personas
datiem).

Riga, dd.mm.gggg. (studenta paraksts, paraksta atsifréjums)

Apstiprinu, ka aug§mingtaja nosléguma darba ir ieklauta informacija, kas uzskatama par
komercnoslépumu (vai sensitiviem personas datiem):

(darba vaditaja paraksts, paraksta atsifréjums)

Saskanots ar programmas direktoru:

(paraksts, paraksta atsifréjums)

19.pants. Komercnoslépums

(1) Komercnoslépuma statusu komersants var pieskirt tadam saimnieciska, tehniska vai zinatniska rakstura
lietam un rakstveida vai citada veida fiksétam vai nefiksétam zinam, kuras atbilst visam $adam pazimém:

1) tas ietilpst komersanta uznémuma vai ir tiesi ar to saistitas;

2) tas nav visparpieejamas treSajam personam;

3) tam ir vai var blit mantiska vai nemantiska vertiba;

4) to nonaksana citu personu riciba var radit zaud&jumus komersantam;

5) attieciba uz tam komersants ir veicis konkrétai situacijai atbilstoSus sapratigus komercnoslépuma saglabasanas
pasakumus.

(2012.gada maija aktuala redakcija)
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